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NORME INTEGRATIVE AL BANDO
DISCIPLINARE DI GARA

Procedura aperta per I'affidamento congiunto dei sevizi di informazione e accoglienza turistica
presso le strutture “Infopoint Pavia Broletto” e “I nfopoint Pavia Stazione”
del Comune di Pavia per il periodo 16/07/2018 - 1017/2019

| 1. PREMESSE |

Le presenti norme integrative, allegate al Bandgada di cui costituiscono parte integrante e sa&ite, disciplinano
le modalita di partecipazione alla procedura diagde modalita di compilazione e presentazione'afdita, i
documenti da presentare a corredo della stesspm®dadura di aggiudicazione, nonché le altre mimioni relative
all'appalto avente per oggetto I'affidamento comgaudei servizi di informazione e accoglienza tice presso le
strutture “Infopoint Pavia Broletto” di via del Came n. 18 e “Infopoint Pavia Stazione” di piazzatazione a Pavia,
come meglio specificato nei documenti di gara.

| 2. OGGETTO, IMPORTO E DURATA DELL'APPALTO |

L'appalto, identificato con numero di CIG Z5723693%a per oggetto l'affidamento congiunto dei seinsopra
specificati per il periodo 16/07/2018 - 14/07/2019.

L’importo complessivo dell’appalto ammonta ad e880967,21 = al netto dell'l.V.A. per un totale d88.000,00.

Il servizio oggetto dell'appalto ricade nella tipgia di attivita di tipo intellettuale e come taieade nei casi di
esclusione da elaborazione del DUVRI ai sensi a@#ll26, comma 3bis del D. Lgs. n. 81/@8 conseguenza a cio gli
oneri della sicurezza (di cui al comma 5 dell'28.del D. Lgs. n. 81/08) sono pari a zero.

Trattandosi di sevizio unitario, non & previstaladivisione in prestazione principale e prestazdenondarie.

La durata dell’appalto € di un (1) anno, decorrdati16/04/2018 al 14/07/2019.

Il pagamento del corrispettivo della prestaziongettp dell'appalto sara effettuato nel rispetto téemini previsti dal
D. Lgs. n. 231/2002ome modificato ed integrato dal Lgs. n. 192/2012| contratto € soggetto agli obblighi in tema
di tracciabilita dei flussi finanziari di cui adlit. 3 della L. n. 136/2010

[ 3. NORMATIVA DI RIFERIMENTO |

Trattasi di appalto di servizi, pertanto alla preseprocedura di affidamento si applicano tuttdigposizioni previste
dal D. Lgs. n. 50/2016 e s.ma.le norme e disposizioni dallo stesso espresdamhiamate, per quanto applicabili
per le procedure di affidamento di prestazioneediigi.

Per tutto quanto non espressamente citato negldiagara, sono applicabili le altre leggi e regoénti vigenti in
materia, per quanto applicabili, oltre alle disgasii contenute nel Codice Civile e di Procedurail€i

Relativamente all'attivita oggetto della preserdeag si specifica che la normativa di riferimentonprende:

- Legge regionale n. 27 del 01/10/2015 - “Politicbgionali in materia di turismo e attrattivita deifritorio lombardo”;
- D.g.r. n. X/5816 del 18/11/2016 - “Criteri peistituzione delle strutture di informazione e ad@nga turistica in
attuazione dell’art. 11, comma 5, della legge regie 1 ottobre 2015, n. 27 e per lo svolgimenttedelative attivita”;

- Regolamento regionale n. 9 del 22/11/2016 - “Biefone della denominazione, delle caratteristietael logo delle
strutture di informazione e accoglienza turistiaa.(11, comma 2, della legge regionale 1 ottorEs2n. 27)”;

- D.d.s. n. 486 del 20/01 2017 - * Immagine cooatindegli Infopoint - Approvazione del Brandbook™;

- D.d.s. n. 2860 del 16/03/2017 - “Infopoint - Ryga dei termini per 'adeguamento all’immagine clioata”.
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| 4. SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE ALLA PROCEDURA DI GARA |

Sono ammessi a partecipare alla procedura di affitido gli operatori economici di cui aft. 45 del D. Lgs. n.
50/2016 in possesso dei requisiti prescritti dal sucemsparagrafo 6).
Non € ammessé#a partecipazione alla gara di concorrenti peraligsussistano:

1) le cause di esclusione di cui aft. 80, commi 1, 2, 3, 4 e 5 del D. Lgs. n. 506201

2) le cause di divieto, decadenza o di sospensibogi all’art. 67 del D. Lgs. n. 159/2011
Gli operatori economici aventi sede, residenza miditio nei paesi inseriti nelle c.dbfack list' di cui al decreto del
Ministero delle Finanze del 04/05/1999 e al decrb Ministero dell’Economica e delle Finanze déy/121/2001
devono essere in possessena l'esclusione dalla garadell’autorizzazione rilasciata ai sensi @M. 14/12/201el
Ministero del’Economia e delle Finanze ai sendi’ det. 37 del D. L. n. 78/2010

| 5. MODALITA’' DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE |

Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste aiifitella partecipazione alla presente procedurari:g
a) devono essere rese dal legale rappresentdintea¢e ai sensi dellirt. 1, comma 1, lettera s) del D. Lgs. n.
82/2005 e s.m.i.;
b) potranno essere sottoscritte da procuratoalilegppresentanti ed in tal caso va allegata cdplka relativa
procura;
¢) devono essere rese e sottoscritte dai condprireigqualsiasi forma di partecipazione, ognuno geanto di
propria competenza.
In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, dcumentazione dovra essere prodotta in modalitaeia equivalente
secondo la legislazione dello Stato di appartenesizapplicano krt. 45 co. 1, l'art. 83 co. 3 e l'art. 86 commie23
del D. Lgs. n. 50/2016.
Tutta la documentazione da produrre deve essdirggum italiana o, se redatta in lingua stranideje essere corredata
da traduzione giurata in lingua italiana. In casoamtrasto tra testo in lingua straniera e testingua italiana prevarra
la versione in lingua italiana, essendo a risclelocdncorrente assicurare la fedelta della trachezio

| 6. REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA E SOPR ALLUOGO |

Per la partecipazione alla gara i concorrenti dovoadimostrare, producendo la documentazione dactac-simili
allegati al presente Bando, e con le modalita @gaitte, ilpossesso dei seguenti requisiti
1) requisiti_soggettivi e di ordine generale di duall’ art. 80 D. Lgs. n. 50/2016 ed ulteriori requisiti
specificati nel modulo per l'istanza di ammissionalla gara predisposto dalla Stazione Appaltantédi cui
all'allegato A) al Bando).
Nel caso di partecipazione alla gara di raggrumgpdimdi imprese e consorzi, gia costituiti 0 norc@a
costituiti, ai sensi deliirt. 48 del D. Lgs. n. 50/2018@ali requisiti dovranno essere posseduti da aisesc
impresa raggruppata o consorziata; in caso dileweato, i requisiti soggettivi e di ordine generalevono,
inoltre, essere posseduti dall'impresa ausilianaelazione anche ai soggetti richiamati datl’ 80 del D. Lgs.
n. 50/2016;
2) requisiti di idoneita professionale (art. 83 col lett a).
Ogni singolo operatore economico concorrente (@med caso di RTI o consorzio) dovra essere ingu3ss
dei seguenti requisiti di idoneita professionale:
a) requisito di cui alért. 83 co. 3 del D. Lgs. n. 50/201lativo all'iscrizione nel Registro delle imprese
nell’albo delle imprese artigiane, presso la CACA. (Camera di Commercio, Industria, Artigianato,
Agricoltura) con oggetto sociale coerente con letty dell’appalto; per le imprese non residentitalia, la
predetta iscrizione dovra risultare da appositoudwento che dovra attestare l'iscrizione stessanadogo
registro professionale o commerciale secondo lalkejone dello Stato di appartenenza.
| concorrenti che intendono avvalersi dei requiitaltri soggetti nel rispetto di quanto dispod#dl’art. 89 del D. Lgs.
n. 50/2016 dovranno allegare la documentazione prescritta dakomma 1 dello stesso art. 89in caso di
avvalimento, i requisiti di cui ai punti 1) - inlagione ai soggetti richiamati dallt. 80 del D. Lgs. n. 50/2016e 2)
devono essere posseduti anche dall'impresa aigiliar
Non é consentitoa pena di esclusioneche della stessa impresa ausiliaria si avvalgadpiun concorrente, e che
partecipino alla gara sia I'impresa ausiliaria ghella che si avvale dei requisidir. 89, co.7 del D. Lgs. n. 50/2016
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Verifica dei requisiti secondo quanto dispostoalaihee 4) a cura del RUP: si procedera alla \eexiflel possesso dei
requisiti dichiarati in sede di gara mediante asoes Sistema del Casellario delle Imprese - AVEpENSAC nonché
alla verifica del rispetto degli obblighi contalslifiscali.

SOPRALLUOGO OBBLIGATORIO

| soggetti interessati a partecipare devono eseglibligatoriamente un sopralluogo presso le stdtinfopoint Pavia
Broletto” in via del Comune n. 18 e “Infopoint Pavbtazione” in piazzale Stazione a Pavia, al fineedificare le
caratteristiche dei luoghi, degli spazi, dei loeatiei relativi arredi o attrezzature.

Il sopralluogo & compiuto dal legale rappresentdeteconcorrente o suo sostituto munito di delegita, entro 3 (tre)
giorni dalla scadenza fissata per la partecipazadlaegara, previo appuntamento da concordareipatamente con il
funzionario dell'ufficio (dr. Paul Bakolo Ngoi teleno 0382/399791, e-mail bngoi@comune.pv.it) o sietegato
(dr.ssa Sabrina Capelli telefono 0382/399792, d-saapelli@comune.pv.it).

A seguito dell’'avvenuto sopralluogo verra rilasaiatal referente comunale un’attestazione che itaoente dovra
presentare in sede di gara, all'interno della “Doeatazione amministrativa”.

| 7. GARANZIA PROVVISORIA E DEFINITIVA |

La cauzione provvisorig ai sensi delirt. 93 del D.Lgs. n. 50/201@leve essere prodotta in originale al momento
della presentazione delle offerte e per un imppan al 2% (due per cento) dellammontare complesposto a base
di gara e pertanto di € 639,34 (oltre IVA).
La cauzione puo essere costituita, a scelta digdlefite, in contanti o in titoli del debito publdigarantiti dallo Stato al
corso del giorno del deposito, presso una sezioriesdreria provinciale o presso le aziende awate, a titolo di
pegno a favore della Stazione Appaltante ovveroiameel fideiussione che, sempre a scelta dell’offierepud essere
bancaria o assicurativa o rilasciata dagli interiaédinanziari iscritti nell’elenco speciale diicail’ art. 107 del D. Lgs.
n. 385/1993 che svolgono in via esclusiva o prevalente adtidi rilascio di garanzie, a cio autorizzati danidtero
del’Economia e delle Finanze.
Le fideiussioni bancarie, le polizze assicurativdeefideiussioni rilasciate dagli intermediari fimaari dovranno
prevedere espressamente, pena I'esclusione daflalgaeguenti clausole:
1) la rinuncia al beneficio della preventiva esioise del debitore principale;
2) la rinuncia all’eccezione di cui aft. 1957, comma 2 del Codice Civile
Si precisa che se la garanzia fideiussoria peal&zione provvisoria viene prestata sulla base d&thema
tipo 1.1 - Scheda tecnica 1.1 d2M. n. 123/2004la medesima garanzia dovra contenere espressamaent
rinuncia all'eccezione di cui afitt. 1957, comma 2 del Codice Ciyile
3) 'operativita della garanzia entro 15 (quinjligiorni, a semplice richiesta scritta della Stagid\ppaltante;
4) I'impegno a rilasciare la garanzia definitivaatpra I'offerente risultasse aggiudicatario.
5) la validita della garanzia per almeno 180 (ottanta) giorni dalla data di presentazione ddtia.
6) I'impegno del fideiussore, ai sensi dett. 93, comma 8 del D. Lgs. n. 50/2Qk6rilasciare la garanzia
fideiussoria per I'esecuzione del contratto di alliart. 103 del D. Lgs. n. 50/201@&ualora I'offerente
risultasse aggiudicatario;
Si precisa che qualora la cauzione non vengagieesiediante fideiussione bancaria o assicuratssa dovra
essere accompagnata da una dichiarazione diitutadbancario, oppure di una compagnia di asskane,
oppure di un intermediario finanziario iscrittolliedenco speciale di cui akirt. 107 del D. Lgs. n. 385/1993
contenente I'impegno a rilasciare, in caso di adigazione dell'appalto, a richiesta del concomentna
fideiussione o polizza relativa alla cauzione nigfia, in favore della Stazione Appaltante.
La polizza fideiussoria o la fideiussione bancai@sentata a titolo di cauzione provvisoria daigragpamenti
temporanei non ancora costituiti, ma con dichiamagidel relativo impegno a costituirsi in raggruppato temporaneo
di concorrenti o in consorzio qualora I'aggiudicam della gara intervenga a loro favore, dovraressg¢estata a tutte
le imprese del costituendo raggruppamento o coitsorz
La garanzia definitiva, all'atto della stipulazione del contratto, dowasere presentata dall'aggiudicatario, nella
misura e nei modi previstiall'art. 103 del D. Lgs. n. 50/2016
Disposizioni comuni per le cauzioni provvisoria e dfinitiva: I'importo delle garanzie provvisoria e definitiva
ridotto del 50% (cinquanta per cento), ai sendi ael 93, comma 7 del D. Lgs. n. 50/20p&r i concorrenti ai quali
venga rilasciata, da organismi accreditati, laifteazione del sistema di qualita conforme alle mereuropee della
serie UNI CEI ISO 9001. A tal fine, la domanda drtecipazione alla gara deve essere corredatayadesclusione,
dalla certificazione (in originale o in copia) oveeda una dichiarazione attestante il possessal@alicertificazione di
qualita.



g‘;; \ Pavia
3 l"%
14 COMUNE DI PAVIA

Settore Commercio, Attivita produttive,
Turismo e Sport

(any
E%. o3

Le garanzie presentate a titolo di cauzione prawiaso definitiva dovranno prevedere espressamianteiuncia al
beneficio della preventiva escussione del debipoirecipale e la loro operativita entro 15 (quindligiorni a semplice
richiesta scritta della Stazione Appaltante.

Per le riunioni di concorrenti, le garanzie fidesose e le garanzie assicurative sono presentatemandato
irrevocabile, dal mandatario o capogruppo in nonpereconto di tutti i concorrenti, con responsabilolidale o pro
quota.

Altre garanzie: I'appaltatore € obbligato a stipulare una polipzpiu polizze di assicurazione che tenga indenne il
committente da tutti i rischi e da qualsiasi cadedvante dall’esecuzione del servizio, come sitabidal Capitolato
speciale d’appalto, con validita dalla data didapdel contratto di affidamento e fino al terma®l’'appalto. Copia di
detta polizza/e dovra essere consegnata al coemt@tprima della stipula del contratto.

| 8. CORRISPETTIVO PER AFFIDAMENTO IN CONCESSIONE

Il canone di concessione annuale posto a baserdiegpari aeuro 4.694,40 (oltre IVA) Tale importo dovra essere
corrisposto in due rate semestrali cosi ripartite:

- prima rata: € 2.347,20 (oltre IVA) entro il 8icembre 2018;

- seconda rata: € 2.347,20 (oltre IVA) entrofldiugno 2019.

| 9. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE |

La selezione dei partecipanti avverra mediaptecedura aperta ai sensi delart. 60 del D. Lgs. n. 50/2016
applicando quale criterio per la valutazione defferte quello delbfferta economicamente piu vantaggiosaai sensi
dell’art. 95, co. 2 del D. Lgs n. 50/201€on valutazione del rapporto qualita prezzo naigusulla base di elementi
oggettivi come specificato nella Nota tecnica.

Il punteggio massimo consequibile, pari a 100, sawto il rapporto della proporzionalita matematica saa cosi
suddiviso:

- Offerta tecnica - max punti 80

- Offerta economica - max punti 20

L'aggiudicazione verra effettuata in base alla segel formula:
PTOT =PT + PE

Dove:

PTOT = punteggio totale

PT = punteggio conseguito dall'offerta tecnica

PE = punteggio conseguito dall'offerta economica

Si precisa che:
» lindividuazione dell'offerta economicamente piumaggiosa e la determinazione della graduatoride del

offerte saranno effettuate - ai sensi d@etl’ 95, co. 9, D. Lgs. n. 50/2016ttraverso l'individuazione di un
unico parametro numerico finale, dato dalla someigpdnteggi attribuiti per i singoli elementi dilutazione
e l'appalto sara aggiudicato al concorrente cheeguira il punteggio complessivo piu elevato;

» si procedera all'aggiudicazione anche in presemnzmal sola offerta valida, sempre che sia riterotegrua e
conveniente; & facolta della stazione appaltanteedocare (e non aggiudicare) in ogni momento diiat
procedura, per sopravvenute ragioni di pubblicergdse o per la modifica delle circostanze di fattdei
presupposti giuridici su cui la procedura si basame anche di non procedere - a suo insindacaioitézgp -
all'aggiudicazione della gara qualora ritenga clessana offerta sia conveniente o idonea in relazion
all'oggetto dell’'appalto, cosi come previsto daft: 95, co. 12 del D. Lgs. n. 50/2016

e in caso di parita del punteggio finale, si aggitéi@ il servizio al concorrente che ha ottenutmiglior
punteggio per l'offerta tecnica;

e in caso di parita assoluta (ossia in caso di paidtdotto il profilo dell'offerta tecnica che diejla economica)
si procedera mediante sorteggio;

* nel caso di procedura deserta, la Stazione Appelteon prendera in esame e considerera come neerpge
le eventuali manifestazioni di interesse alla gap&zione ad una successiva procedura, qualortgdeesnon
contengano specifica motivazione delle ragionilttieno impedito la presentazione dell’offerta;

» la gara prevede lo svincolo dell'offerta decorsD Y8entottanta) giorni dalla scadenza del termige Ip
presentazione delle offerte.
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[10. VALUTAZIONE DELL'OFFERTA TECNICA ED ECONOMICA |

Per la valutazione delle offerte si imanda a go&ontenuto nella Nota tecnica allegata alle predwrme integrative
al bando/Disciplinare di gara.

|11. MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE |

Per partecipare al presente Bando di gara, i sthggetcorrenti dovranno far pervenire, entro ilntére perentorio del
giorno ... giugno 2018, alle ore 12,0@n plico allUFFICIO PROTOCOLLO GENERALE DEL COMUR DI
PAVIA, PIAZZA MUNICIPIO N. 2 - 27100 PAVIA - ITALIA, direttamente o tramite raccomandata o postaeeler
debitamente chiuso e controfirmato sui lembi dushia, recante il nominativo della societa mittefiledirizzo del
Comune di Pavia, I'oggetto della gara, il CIG, latade I'ora di scadenza del termine di presentazibell’'offerta
indicate negli atti di gara.

L'ufficio Protocollo & aperto il lunedi, mercoledjiovedi, venerdi e sabato dalle 8:30 alle 13:0fairtedi dalle 8:30
alle 15:00.Del giorno e ora di arrivo del plico, fara fede edasivamente la ricevuta/il timbro apposti dall'ufficio
Protocollo. L'Amministrazione non si assume alcuna responsaluiica ritardi dovuti a disservizi degli incarticdella
consegna. Il recapito intempestivo e incompleto pliehi, indipendentemente dalla modalita utilizzata rimane a
esclusivo rischio dei concorrenti. Si precisa chglichi pervenuti oltre il termine perentorio sopralicato sono
irricevibili .

Il plico di gara dovra recare la scritta “Procedagerta per I'affidamento congiunto dei serviziimfiormazione e
accoglienza turistica presso le strutture “Infopdtavia Broletto” e “Infopoint Pavia Stazione” debmune di Pavia
per il periodo 16/07/2018 - 14/07/2019", dovra ess#hiuso e sigillato, a pena di esclusione, meeibapposizione di
un’'impronta (timbro o ceralacca o firma sui lembictiiusura) che conferma l'autenticitd della chiasariginaria;
dovra contenere al suo interno tre buste disticilscuna delle quali a sua volta, a pena di estiesidovra essere
chiusa e sigillata mediante I'apposizione di unfona (timbro o ceralacca o firma sui lembi di chita) che conferma
l'autenticita della chiusura originaria, riportastil fronte le seguenti diciture:

+ BUSTA "A" : con lindicazione esterna del mittente e delldtac"Documentazione amministrativa”, dovra
contenere i documenti prescritti per la partecipagialla procedura e per I'ammissione alla gareudial
successivo punto 13.

e BUSTA "B" : con l'indicazione esterna del mittente e delkitac'Offerta tecnica", dovra contenere, a pena di
esclusione, i documenti prescritti per la partezipae alla procedura di cui al successivo punto 14.

« BUSTA “C”: con lindicazione esterna del mittente e dellattac"Offerta economica”, dovra contenere, a
pena di esclusione, i documenti prescritti perdetigripazione alla procedura di cui al successirg@15.

| 12. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA |

Sulla busta nella quale € inserita la Documenta&zamministrativa si dovra riportare la dicituBUSTA A - contiene
documentazione amministrativa”, il nome e la ragisnciale del concorrente nonché 'oggetto delta.ga

Detta busta, chiusa e sigillata, dovra contenella geocedura di gara i sotto indicati documenti:

1) l'istanza di partecipazione alla gara, compreagiv dichiarazione sostitutiva unica in ordine equisiti generali e
speciali,redatta utilizzando il modello predisposto dall’Anmistrazione (di cui all'allegato A), completa ditte le
indicazioni richieste e corredata da copia fotéstadi un valido documento d’identita del sottosore.

La medesima dovra essere sottoscritta:

- nel caso di impresa singola, dal titolare o dahlegappresentante o da suo procuratore;

- in caso di raggruppamenti di imprese o di consaiai,titolare, legale rappresentante o suo prootgatdi ciascuna
impresa associata o consorziata;

- in caso di consorzi tra societa cooperative di peaghe e lavoro ed imprese artigiane e di consstaili, di cui
all’art. 45, co. 2°, lett. b) e c) del D. Lgs. n. 5a/80dal rappresentante legale del Consorzio o daiarpscuratore e
dalle consorziate per le quali il Consorzio pafeaci

- nel caso di consorzio stabile, anche dall'impreskcata come esecutrice;

- nel caso di coassicurazione, dal titolare, legafgpresentante o suo procuratore, di ciascuna imgeegnte parte
della stessa.

2) copia del Capitolato speciale d'appalto (Allegafmjnato per accettazione in ogni sua pagina;

3) breve profilo societario e copia dello Statuto;

4) numero di codice fiscale e/o partita IVA attrilwiitlla societa/associazione;
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5) dichiarazione di essere in regola con le normedikeiplinano il diritto al lavoro dei disabili @ensi dellart. 17
della Legge n. 68/9fnel caso di cooperativa sociale di tipo B);
6) attestazione di essere in regola con gli adempgimeevisti dalD. Lgs. n. 81/200& dalD. Lgs. n. 106/2009 e s.m.i.
per quanto concerne gli obblighi connessi alle aigponi in materia di sicurezza e protezione eeotatori;
7) dichiarazione che attesti la frequenza da parteeisonale ai corsi in materia di antincendio inprsoccorso o
dichiarazione di impegno a iscrivere ai medesimsicibpersonale che dovra essere impiegato pemia richiesti;
8) dichiarazione che attesti la regolarita per i agrenti contributivi e previdenziali dei soci e/odaatori (compresa
iscrizione INAIL e Dichiarazione sostitutiva DUR@sa ai sensi degéirtt. 46 e 47 - Testo unico delle disposizioni
legislative e regolamentari in materia di documemae amministrativa n. 445/2000
9) elenco dei principali servizi prestati nell’lambdella promozione e valorizzazione dei beni e deflvita culturali e
del turismo negli ultimi tre anni dalla societakasiazione con l'indicazione degli importi, delletel& dei destinatari,
pubblici o privati;
10) curricula dettagliato di almeno cinque persone shéntendono destinare ai servizi con indicaziale titoli
professionali, di studio e degli altri elementi tv@ dimostrare, per ciascuna risorsa umana, isgEs dei requisiti
previsti dal presente bando, e segnatamente:
» di conoscere almeno due lingue straniere, tra dbligatoriamente la lingua inglese, con adeguata
documentazione o attestazione che certifichi lagra@hza, scritta e orale, delle lingue dichiarate;
» di essere in grado di utilizzare strumenti inforiciatprogrammi di office automation, internet e s
elettronica con adeguata documentazione o attestzi
« di aver svolto almeno un’attivita lavorativa e disgone di servizi di accoglienza e informazionastica
presso Amministrazioni pubbliche negli ultimi tneré per la durata di almeno sei mesi complessivi.
11) modalita di formazione e aggiornamento del pergona
12) attestazione di avvenuta effettuazione del soprgbtu
13) (eventuale) la documentazione di cui ait: 89 del D. Lgs. n. 50/2016n caso di ricorso all'istituto
dell'avvalimento. L'impresa ausiliaria dovra dictase di prestare i requisiti ad uno solo dei coratti partecipanti
alla gara. In tal caso il contratto prodotto traubiliato e I'ausiliaria dovra riportare la durad in modo compiuto,
esplicito ed esauriente le risorse ed i mezzi ptestsara corredato da eventuale ulteriore doctameme ritenuta utile
al riguardo. Le indicazioni in questione costitaina obbligo contrattuale.
14) nel caso di raggruppamenti temporanei gia codtitoitiginale o copia autenticata del mandato ctillet
irrevocabile con rappresentanza conferito alla rataréh, con indicazione del soggetto designato quale maridat
delle quote di partecipazione al raggruppamentelle duote di esecuzione che verranno assunteodadcrenti riuniti,
(“loriginale” del mandato, ai sensi dedft. 48, co. 13 del D. Lgs. n. 50/2Q1@eve risultare da scrittura privata
autenticata, ossia sottoscritta alla presenza diubblico ufficiale; per “copia autenticata” si emde la copia di un
documento, accompagnata dall'attestazione da gaue funzionario pubblico che la copia & conformii®riginale);
15) nel caso di raggruppamento o consorzio non anastituiti, dichiarazione, redatta secondo il moalgtedisposto
dall’Amministrazione di cui all'allegato B), relaf allimpegno, in caso di aggiudicazione dellaagaa costituire
formalmente il raggruppamento/consorzio, uniform@sidlla disciplina disposta dBl. Lgs. n. 50/201&d indicante il
soggetto cui sara conferito mandato collettivo Edeaon rappresentanza e le quote di partecipa@sacuzione; tale
dichiarazione dovra essere resa e sottoscrittalatale rappresentante di ogni impresa componentgitilro
raggruppamento/consorzio e potra essere unica, dameodello allegato;
16) nel caso di consorzi ordinari o0 GEIE gia costitustiiginale o copia autenticata dell'atto costitote dello Statuto
del consorzio o GEIEjndicante il soggetto designato quale capogruppdalichiarazione indicante le quote di
partecipazione al consorzio e le quote di esecezitie verranno assunte dai concorrenti consorziati;
17) nel caso di consorzi stabili o di consorzi di caapige e di imprese artigiane, copia autentica’alédl costitutivo e
dello Statuto del consorzimdicante le imprese consorziate, e dichiarazioécante il/i consorzio/i per il/i quale/i il
consorzio concorre alla gara (qualora il consorzino indichi per quale/i consorziato/i concorrent&nde che lo stesso
partecipi in nome e per conto proprio);
18) (eventuale) i documenti relativi alla situazionecdntrollo: busta chiusa contenente i documenli aitdimostrare
che la situazione di controllo di cui alla dichzicne contenuta nella istanza di partecipazione lmmnfluito sulla
formulazione dell'offerta;
Nel caso di partecipazione di piu_imprese associat@n gualungue forma), si prega di inserire nel pico la
documentazione distinta in “fascicoli” (uno per ogm impresa), seguendo sempre l'ordine suindicato, ei
dedicare un “fascicolo” alla documentazione comuna tutte le imprese.

| 13. OFFERTA TECNICA
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Sulla busta nella quale € inserita I'offerta teanst dovra riportare la diciturdBUSTA B - contiene offerta tecnica”, il
nome e la ragione sociale del concorrente nondggétto della gara.
La documentazione relativa alfferta tecnica dovra essere presentata - a pena di esclusioeeondo le seguenti
clausole:
- dovra essereedatta secondo il modello di cui all'allegato C);
- dovra essere contenuta in busta chiusa e s@iflaparata dalla restante documentazione di gara
- dovra essere firmata da soggetto munito di paterappresentanza rispetto al concorrente;
- non potra contenere alcuna indicazione di camtteonomico né diretta né indiretta.
La documentazione di cui sopra dovra essere debitgnsiglata in ogni sua pagina e sottoscritta da:
- in caso di impresa singola, dal titolare o legalgpresentante del concorrente o da suo procuratore;
- in caso di raggruppamenti di imprese o consorznarinon ancora costituiti, dal titolare, legaég@presentante o suo
procuratore, di ciascuna impresa associata o coasay
- in caso di raggruppamenti di imprese o di consordinari gia costituiti, dal titolare, legale rappentante o suo
procuratore, della mandataria/capogruppo del raggmonento/consorzio;
- in caso di consorzi tra societa cooperative di pramhe e lavoro ed imprese artigiane e di consstehili, di cui
allart. 45, co.2°, lett. b) e c) del D. Lgs. n./3016
- se il Consorzio partecipa in nome e per cont@poo dal rappresentante legale del Consorzio (ardauo
procuratore);
- se il Consorzio partecipa per uno o piu constirzial rappresentante legale (o procuratore)edshsorziate
per le quali il Consorzio concorre.
- nel caso di “coassicurazione”, dal titolare, legeappresentante o suo procuratore, di ciascumaesa
facente parte della stessa.
Si precisa che, in caso di partecipazione in formassociata, il modello di offerta da presentare € itp e dovra
recare la sottoscrizione da parte di tutti i soggétivi indicati.

| 14. OFFERTA ECONOMICA |

Sulla busta nella quale € inserita 'offerta ecommamsi dovra riportare la dicituraBUSTA C - contiene offerta
economica”, il nome e la ragione sociale del corete nonché I'oggetto della gara.
La documentazione relativa afferta economicadovra essere presentata - a pena di esclusiorm®nde le seguenti
clausole:
- dovra essereedatta secondo il modello di cui all'allegato D);
- dovra essere contenuta in busta chiusa e s@giflaparata dalla restante documentazione di gara
- dovra essere firmata da soggetto munito di paterappresentanza rispetto al concorrente;
- dovra contenere la ragione/denominazione sodelesoggetto concorrente, la sua sede legale,nileno di codice
fiscale e/o di partita IVA,
- dovra contenere il prezzo unitario offerto inreie in lettere del costo per ora effettuata, fedénziato per feriali e
festivi IVA esclusa;
- dovra contenere il prezzo finale complessivef IVA esclusa che sara valutato ai fini dell'agticazione;
- dovra contenere la dichiarazione di impegno ater@ere la validita dell’offerta per un periodo mia di 180 giorni
dalla data di apertura dei plichi contenenti leed#, ai sensi dell’art. 1329 del C.C.;
- dovra dichiarare di aver tenuto conto, nel redigéofferta, degli obblighi connessi alle dispasiz in materia di
sicurezza e protezione dei lavoratori, delle copdizdi lavoro, nonché di impegnarsi nell'espletantee della
prestazione all'osservanza delle normative in niegter
- dovra contenere i costi relativi alla sicurezrappi dell'operatore.
Si precisa che:

e non sono ammesse offerte fatte per telegramma o pelefax;

* non sono ammesse offerte parziali o contenenti ursgonto uguale a 0 (zero) o in aumento;

e non sono ammesse offerte plurime, condizionate, athative o espresse in aumento rispetto all'importa

base di gara;
» in caso di discordanza tra il ribasso offerto ed ialore complessivo offerto, prevarra il ribasso;
» in caso di discordanza tra i valori espressi in cié e quelli indicati in lettere prevarra il valore indicato in
lettere.

La documentazione di cui sopra dovra essere debiteEnsiglata in ogni sua pagina e sottoscdiéta
- in caso di impresa singola, dal titolare o legalgpresentante del concorrente o da suo procuratore;
- in caso di raggruppamenti di imprese o consorznarilnon ancora costituiti, dal titolare, legaégpresentante o suo
procuratore, di ciascuna impresa associata o coasay
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- in caso di raggruppamenti di imprese o di consordinari gia costituiti, dal titolare, legale rappentante o suo
procuratore, della mandataria/capogruppo del raggmnento/consorzio;
- in caso di consorzi tra societa cooperative di pramhe e lavoro ed imprese artigiane e di consstehili, di cui
all'art.45, co.2°, lett. b) e c) del D. Lgs. n. 206
- se il Consorzio partecipa in nome e per cont@poo dal rappresentante legale del Consorzio (ardauo
procuratore);
- se il Consorzio partecipa per uno o piu constirzial rappresentante legale (o procuratore)edshsorziate
per le quali il Consorzio concorre.
- nel caso di “coassicurazione”, dal titolare, legappresentante o suo procuratore, di ciascupeesa facente parte
della stessa.
Si precisa che, in caso di partecipazione in formassociata, il modello di offerta da presentare € litp e dovra
recare la sottoscrizione da parte di tutti i soggétivi indicati.

| 15. MODALITA’' E TERMINE DI PRESENTAZIONE DEL PLICO OFFERTA |

Allo scadere del termine fissato per la presentezitelle offerte, le stesse sono acquisite defantiente dal Comune
di Pavia, Settore Commercio, Attivita produttiveiriBmo e Sport, Ufficio Turismo, oltre ad essera pal modificabili
o sostituibili, sono conservate dal predetto uffici modo segreto, riservato e sicuro.
La seduta pubblica avra luogo presso ... di via . avi&ll giorno ... giugno 2018 alle ore 9,30.
Nel corso della medesima, alla quale potranno piadee il legali rappresentanti delle societa/asstani interessate
oppure persone munite di specifica delega, lorderda dai suddetti legali rappresentanti, si posra:
a) a verificare la conformita e completezza ddbaumentazione amministrativa rispetto alle pregmmi del
presente documento;
b) ad escludere, eventualmente, dalla gara i ¢cognid in caso di esito negativo della suddettarapene di
verifica o ad avviare, qualora applicabile, lagedura di soccorso istruttorio prevista datl! 83, comma 9 del
D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.
c) ad aprire le buste contenenti le offerte tdwomicper la sola verifica della regolarita formalellal
documentazione richiesta ivi contenuta ed a lascie medesime alla Commissione giudicatrice,
appositamente nominata, per la loro valutazione.
Seqguiranno lsedute riservatedella Commissione per la valutazione delle offégtsiche, concluse le quali, $eduta
pubblica - della quale sara data comunicazione ai concomegdiante comunicazione via PEC dell’Ufficio Ryoollo
del Comune di Pavia - si provvedera:
a) a dare lettura dei punteggi attribuiti alleeot tecniche, comunicando altresi eventuali egriudalla gara
dei concorrenti;
b) allapertura delle buste contenenti le offext®wnomiche, dando lettura dei ribassi offerti adbatendo i
punteggi sulla base di quanto contenuto nel ptesgacumento.
All'esito delle predette operazioni, verra stilataa classificazione delle offerte ammesse secoadgraduatoria
decrescente delle offerte in ragione dei puntetigbaiti a ciascun concorrente.
Si procedera quindi all'attivazione della proceddraui all'art. 97 del D. Lgs n. 50/20ger la verifica della congruita
delle offerte che superino la soglia di cui @it. 97, comma 3 del D. Lgs n. 50/2Q%&tta salva la possibilita di
verificare ogni altra offerta che, in base ad eletingpecifici, appaia anormalmente bassa.
Si provvedera quindi all'aggiudicazione provvisoablconcorrente che avra totalizzato il punteggmplessivo piu
alto, subordinatamente alla verifica delle eventofiérte anomale attraverso l'attivazione dellagedura di cui alfirt.
97 del D. Lgs n. 50/2016 e s.m.i..
Si precisa che:
» si procedera ad aggiudicazione anche in presenmsadsola offerta valida.
» la stipulazione del contratto &€, comunque, subatdial positivo esito delle procedure previsteadatirmativa
vigente in materia di lotta alla mafia ed al colitralel possesso dei requisiti prescritti;
» la Stazione Appaltante si riserva di differire, stawe o revocare il presente procedimento di gamaasalcun
diritto dei concorrenti a rimborso spese o quatrtal

| 16. DISPOSIZIONI PARTICOLARI E FINALI |

1) Atti e documenti: la versione ufficiale degltiad dei documenti € quella depositata presso ih@ee di Pavia; in
caso di discordanza tale versione prevale suatsoni cartacee o digitali, pubblicate o circdian
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2) Decadenza dell'aggiudicazione: nel caso di ngwodi non veridicita delle dichiarazioni rilastdeoppure di mancati
adempimenti connessi 0 conseguenti all’aggiudicegiol’aggiudicatario decade dalla medesima e iltolot
provvisoriamente aggiudicato pud essere affidatecamcorrente che segue nella graduatoria, fattii sadliritti al
risarcimento di tutti i danni e delle spese derivdall'inadempimento, nonché I'applicazione dedlenzioni previste
dalla vigente normativa.

3) Normativa applicabile: per quanto non prevised Bando di gara si rinvia alla normativa vigentenateria di
appalti pubblici, di contabilita pubblica e di lathlla delinquenza mafiosa.

4) Comunicazioni: tutte le comunicazioni e gli séxawh informazioni tra Stazione Appaltante ed op&riceconomici si
intendono validamente ed efficacemente rese aitiamb di posta elettronica certificata-PEC o alnmaro di fax
indicati dal concorrente. Eventuali modifiche delflirizzo PEC e/o del numero di fax indicati, dawna essere
tempestivamente segnalati dall’ufficio.

In caso di raggruppamento/consorzi, anche se naoranformalmente costituiti, la comunicazione rézda al
mandatario/capogruppo s’'intende validamente rdsttiali operatori economici raggruppati, aggrégatonsorziati.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitdt®fferente si intende validamente resa a tgtti operatori
economici ausiliari.

5) Trasparenza e tracciabilita: I'operatore ecomonmaggiudicatario e gli operatori economici coitival qualsiasi
livello della filiera dei subcontratti sono tenatipieno rispetto di quanto previsto dal comma ltade 3 della Legge n.
136/2010, dall'art. 17 della Legge n. 55/1990 esua®no I'obbligo, all’atto della stipula del corttearelativo al
proprio affidamento, ad inserire negli eventualcaassivi contratti di subaffidamento la presentusbla per la
trasparenza e la tracciabilita.

Si ricorda che per “filiera delle imprese” - ai sedell’art. 6, comma 3 del D. L. n. 187/20h0nché degli indirizzi
espressi in materia dall’Autorita di Vigilanza stontratti Pubblici nella determinazione n. 4 dél/Z011 - si intende |l
complesso di tutti i soggetti che intervengono alguoque titolo (anche con rapporti negoziali diveta quelli di
appalto e subappalto, indipendentemente dalla dottmcazione nell’lambito dell’organizzazione impdéoriale) nel
ciclo di realizzazione delle opere. Sono pertaitompresi in essa tutti i soggetti che abbianousifp subcontratti
legati al contratto principale da una dipendenzeifunale, pur riguardando attivita collaterali.

6) Obblighi dell'appaltatore nei confronti dei laatori dipendenti: in caso di aggiudicazione delpbalto, I'appaltatore
si obbliga ad attuare nei confronti dei lavorathipiendenti occupati nell’espletamento del servimigetto del presente
appalto, condizioni normative e contributive nofeiiori a quelle risultanti dai contratti collettigli lavoro, applicabile
alla data dell'offerta, alla categoria e nella ldéain cui si svolge il servizio, nonché le condiz risultanti dalle
successive modificazioni ed integrazioni ed, inegenda ogni altro contratto collettivo applicahilella localita che
per la categoria venga successivamente stipuleoddetti obblighi vincolano I'impresa anche net@@he la stessa
non sia aderente alle Associazioni stipulanti @dacda esse.

|17. FORMA DEL CONTRATTO |

Il contratto verra stipulato mediante scritturavpta non autenticata ai sensi daft 32, c. 14 del D. Lgs. n. 50/20&6
secondo le disposizioni sulle Linee ANAC 4) 2018.

| 18. RETTIFICHE ED INTEGRAZIONI |

Eventuali integrazioni o rettifiche alla document&® di gara saranno tempestivamente pubblicatsitsuinternet del
Comune di Pavia (www.comune.pv.it) ed inviate pmmascenza all'indirizzo di posta elettronica dejggetti invitati.

| 19. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E ULTERIORI INFOR MAZIONI |

Eventuali richieste di informazioni complementato eli chiarimenti sull'oggetto e sugli atti dellaogedura e ogni
richiesta di notizia utile per la partecipazionk grocedura o sullo svolgimento di essa potrarssere presentate al
Dirigente del Settore Commercio, Attivita produgtjivTurismo e Sport, arch. Angelo Francesco Moroafdi: tel.
0382/399494 - email: amoro@comune.pv.it) e al Resabile del procedimento, dott. Paul Bakolo Ngecépiti: tel.
0382/399791 - email: bngoi@comune.pv.it).

Allegati: i seguenti allegati, costituiscono parténtegrante e sostanziale del presente Bando:
1- Bando di gara mediante procedura aperta
2- Norme integrative al bando/Disciplinare di gara
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3- All. al Bando di gara/Disciplinare di gara - No& tecnica. Valutazione punteggi e assegnazione efit

4- Capitolato speciale d’Appalto

5- All. A - Istanza e dichiarazione unica in ordineai requisiti generali e speciali

6- All. B - Dichiarazione relativa all'impegno, in caso di aggiudicazione della gara, a costituire faralmente il
raggruppamento/consorzio

7- All. C - Offerta tecnica

8- All. D - Offerta economica

9- Attestazione di avvenuto sopralluogo

Pavia, 04/05/2018

Il Dirigente del
Settore Commercio, Attivita produttive, Turismo go&
Arch. Angelo Francesco Moro
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