COMUNE DI PAVIA
SETTORE SERVIZI FINANZIARI E CONTRATTI
SERVIZIO ECONOMATO, APPALTI, CONTRATTI E ASSICURAZIONI

Pavia, 24/05/2018

AVVISO ESPLORATIVO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE
PROPEDEUTICA ALL’EVENTUALE ESPLETAMENTO DI PROCEDURA PER
L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PRELIEVO, LAVORAZIONE E RECAPITO
DELLA CORRISPONDENZA IN USCITA DALL’ENTE E SERVIZIO CORRIERE
ESPRESSO - PERIODO 2 ANNI

IL DIRIGENTE RESPONSABILE DEL SETTORE SERVIZI FINANZIARI E CONTRATTI

Richiamato I’art. 36, c. 2, lett. b), del D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, che dispone per i contratti relativi a forniture e
servizi di importo pari o superiore a 40.000 euro e inferiore alle soglie di cui all’art. 35, comma 1, lettera c),
I’affidamento mediante procedura negoziata previa consultazione, ove esistenti, di almeno 5 operatori economici
individuati sulla base di indagini di mercato.

AVVISA

che il Comune di Pavia intende procedere all’affidamento del servizio di cui all’oggetto ai sensi del D.Lgs. 50/2016
art. 36 comma 2 lettera b) e pubblica la presente indagine di mercato finalizzata esclusivamente all’acquisizione di
manifestazioni di interesse per favorire la partecipazione e la consultazione del maggior numero di operatori
economici.

Descrizione del Servizio:

L’appalto ha per oggetto il servizio di prelievo, trattamento, spedizione e recapito della corrispondenza ordinaria in
uscita dal Comune di Pavia nell'ambito nazionale ed estero per tutta la corrispondenza, e in tutto il territorio
nazionale per il servizio di corriere espresso.

Oltre alla corrispondenza ordinaria in uscita dall’Ente sara previsto un servizio specifico di elaborazione, stampa,
imbustamento e recapito degli avvisi tari per gli anni 2019 e 2020.

Di seguito si riassumono indicativamente le attivita che saranno previste per lo svolgimento del servizio relativo alla
corrispondenza ordinaria e al servizio di corriere espresso:

- Prelievo giornaliero della corrispondenza in partenza dal lunedi al venerdi, con I’esclusione dei giorni
festivi, presso la sede del Comune di Pavia — Portineria sita in P.zza Municipio,2 — dalle ore 11,00 alle ore
11,15;

- Lavorazione e affrancatura di tutta la corrispondenza in spedizione;

- Spedizione e recapito al destinatario di tutta la posta ordinaria e raccomandata nell'ambito nazionale ed
estero;

- Accettazione, trasporto e consegna in tempi rapidi di documenti e pacchi in partenza dal Comune;

- Fornitura di modulistica postale;

- Rendiconti delle spedizioni suddivise per “centri di costo” e reportistica.

- Servizio corriere espresso per l'invio di documenti del Servizio Economato, Appalti Contratti e
Assicurazioni destinati agli avvocati incaricati per la difesa in giudizio dell'ente operanti al di fuori del
territorio comunale con consegna entro il giorno successivo e con garanzia di tracciabilita della spedizione
su tutto il territorio nazionale;




La corrispondenza del Comune di Pavia avverra come riportato indicativamente nella sottostante tabella redatta in
base alle spedizioni avvenute nel corso dell’ultimo biennio:

QUANTITA” MEDIA ANNUE

TERRITORIO | ESTERO

TIPOLOGIA PAVIA PROV.PAVIA | LOMBARDIA | NAZIONALE TOTALE
Posta pUOLIKIAG | ogex 1652 1133 1292 887 25310
in descritta
grammature varie
Raccomandate
semplici e con
ricevuta di ritorno 5180 1190 486 579 28 7463
grammature varie
Piego libri
grammature varie 64 110 23 74 - 271
Corriere espresso
grammature varie - - - 5 = 3
TOTALE 25590 2952 1642 1950 915 33049

Relativamente alla fornitura del servizio di elaborazione, stampa, imbustamento e spedizione degli avvisi pagamento
TARI del Comune di Pavia per gli anni 2019/2020 la stima delle lavorazioni & quella riportata indicativamente nella
sottostante tabella redatta in base alle esigenze del Servizio Tributi:

QUANTITA’ PER OGNI SPEDIZIONE:

DESCRIZIONE QUANTITA' STIMATE
Elaborazione, stampa e imbustamento avvisi 47000
Spedizione territorio di PAVIA posta prioritaria
con peso da 20 a 50 gr 40681
Spedizione territorio della PROVINCIA DI
PAVIA posta prioritaria con peso da 20 a 50 gr 2463
Spedizione territorio della LOMBARDIA posta
prioritaria con peso da 20 a 50 gr 1436
Spedizione territorio NAZIONALE posta
prioritaria con peso da 20 a 50 gr 2328
Spedizione territorio ESTERO posta prioritaria
con peso da 20 a 50 gr 77
Spedizione territorio di PAVIA posta prioritaria
con peso da 50 a 300 gr 15

11 servizio relativo alla lavorazione e spedizione degli avvisi TARI comprende:
e tutte le lavorazioni relative all’attivita di acquisizione dei dati relativi agli avvisi da stampare ed

elaborazione con generazione di un flusso idoneo alla stampa.
e laspedizione e consegna entro una scadenza fissa che sara comunicata nelle fasi successive dall’Ente;

Cpv principale: 64100000-7 Servizi di poste e corriere




Codice Ateco: H 53.2

Durata presunta: biennale

Importo stimato del contratto: Euro € 160.000,00 al netto di iva

Criterio di aggiudicazione: Offerta economicamente piu vantaggiosa ai sensi dell’art. 95 del D.Lgs. 50/2016

Attribuzione dei punteggi: 30 punti Offerta Economica — 70 punti Offerta Tecnica. I criteri per la valutazione delle
offerte e le modalita di calcolo per Iattribuzione dei punteggi saranno specificati nella procedura da espletarsi ai
sensi del D.Lgs. 50/2016 art. 36 comma 2 lettera b).

Soggetti ammessi a partecipare alla presente indagine di mercato - Requisiti: soggetti di cui all’art. 45 del
Codice, alle condizioni di cui agli artt. 47-48 dello stesso, in possesso dei seguenti requisiti:

1. Iscrizione alla Piattaforma di e-procurement della Regione Lombardia: Sintel
2. Accreditamento alla categoria : : 64100000-7 Servizi di poste e corriere

Requisiti di ordine generale — insussistenza di cause di esclusione, divieti o incapacita a contrarre con la
Pubblica Amministrazione di cui all’art. 80 D.Lgs. 50/2016;

4. requisiti di idoneita professionale a norma dell’art. 83 comma 1 lett. a) del Codice, comprovati da:

- iscrizione alla C.C.ILA.A. nell’ambito di idonea categoria merceologica per attivita attinenti I’oggetto
del servizio di cui al presente avviso;

- autorizzazione Postale Generale di cui all’art. 6 del D.Lgs. 261/1999, come modificato dal D.Lgs.
58/2011 e dal D.M.4/02/2000 n. 75;

- licenza Ministeriale individuale per la prestazione dei servizi postali di cui all’art. 5 del D.Lgs.
261/1999, cosi come modificato dal D.Lgs. 58/2011 e all’art. 1 comma 4 del D.M. 73/2000 e s.m.i.;

5. Capacita economica e finanziaria di cui all’art. 83 comma 1 lett. b) del Codice comprovata da un fatturato
globale d’impresa realizzato negli ultimi tre esercizi (2015-2016-2017) almeno pari ad € 150.000,00 I.V.A.
esclusa per ciascun anno;

6. Capacita tecnica e professionale di cui all’art. 83 comma 1 lett. ¢) del Codice comprovata:

- dallo svolgimento con buon esito negli ultimi tre anni, calcolati con riferimento alla scadenza del termine
di presentazione delle offerte, di uno o piu servizi analoghi (per servizio analogo si intendono i servizi
postali con esclusione della spedizione di atti giudiziari), prestati a favore di soggetti pubblici o privati, di
importo complessivo pari ad almeno Euro 80.000,00 iva esclusa

- aver effettuato con buon esito, negli ultimi tre anni calcolati con riferimento alla scadenza del termine di
presentazione delle offerte, nell’ambito dei servizi di cui al punto precedente, un servizio analogo, prestato
a favore di soggetti pubblici o privati, di valore pari ad almeno il 45% dell’importo di cui al punto
precedente (45% di 80.000=36.000 iva esclusa)

- certificazione del sistema di qualita conforme alle norme europee della serie UNI EN ISO 9000 o altra
certificazione equivalente relativa all’attivita oggetto della presente procedura ai sensi dell’art. 87 del D.Lgs
50/2016 e s.m.i.;

- Autorizzazione ad effettuare operazioni di affrancatura per conto terzi con propria macchina affrancatrice

7. disporre, o comunque impegnarsi a disporne in caso aggiudicazione, di almeno 2 uffici di giacenza e di ritiro,
ubicati nel territorio comunale, in quartieri cittadini diversi;

Le manifestazioni di interesse avranno lo scopo di far conoscere all’Ente, la disponibilita alla partecipazione a gara
d’appalto, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parita di trattamento, proporzionalita e trasparenza ai sensi
del D.Lgs 50/2016.

Coloro che presenteranno manifestazione di interesse potranno essere successivamente invitati a partecipare alla
procedura di affidamento che sara espletata tramite la Piattaforma di Arca Regione Lombardia denominata Sintel.



Per quanto sopra riportato e per le finalita dichiarate,

ST INVITANO
Gli operatori economici in possesso dei requisiti prescritti e interessati ad essere invitati ad eventuale prossima
procedura di gara ad esprimere la propria manifestazione di interesse, firmata digitalmente, mediante la

presentazione della propria candidatura, a pena di esclusione,

tramite la piattaforma Sintel

raggiungibile all’ indirizzo internet http://www.arca.regione.lombardia.it

entro e non oltre il giorno 04/06/2018 alle ore 10.00

presentando apposita istanza prodotta utilizzando esclusivamente il modulo allegato (ALLEGATO A) al presente
avviso, opportunamente compilato e firmato digitalmente da parte del Legale Rappresentante della Ditta o da chi ha
comprovati poteri di firma.

Il concorrente dovra accedere al portale di Arca con proprie credenziali di accesso e raggiungere la procedura.

I concorrente debitamente registrato e accreditato per il Comune di Pavia, accede con le proprie chiavi di accesso,
una volta trovata la presente procedura vi accede tramite il link “Dettaglio”, che consente all’utente di visualizzare il
menu interno e tutte le informazioni della procedura e accede nell'apposita sezione "invio offerta" relativa alla
presente procedura.

11 concorrente dovra dichiarare di “accettare i termini e condizioni della documentazione di gara”.

Questa dichiarazione verra prodotta automaticamente dalla piattaforma Sintel e acquisird valore legale con
l'apposizione della firma digitale del Legale Rappresentante o da chi ha comprovati poteri di firma sul documento
firmato .pdf che viene scaricato da Sintel.

I1 concorrente dovra provvedere all’inserimento, nell'apposito campo, dell’”Allegato A”, sottoscritto digitalmente dal
legale rappresentante o da chi ha comprovati poteri di firma.

Nell'apposito campo "offerta economica" presente nella piattaforma Sintel, il concorrente NON dovra indicare
alcuna offerta economica ma dovra inserire esclusivamente il valore 0,1 (zerovirgolauno); cid¢ unicamente in quanto
il sistema impone l'inserimento di un valore diverso da zero ai fini della conclusione del processo.

Eventuali altri valori inseriti non verranno presi in considerazione ai fini dello svolgimento della procedura, ne
daranno luogo all’attribuzione di alcun diritto in ordine all’affidamento del servizio.

Non sara ritenuta valida alcuna proposta pervenuta oltre il termine indicato, anche per causa non imputabile al
richiedente, e comunque i richiedenti esonerano Agenzia Regionale Centrale Acquisti, il Gestore del Sistema e la
Stazione Appaltante da qualsiasi responsabilita inerente il mancato recapito della propria istanza di partecipazione
alla procedura in argomento. Il caricamento della Manifestazione di interesse rimane in ogni caso ad esclusivo
rischio del mittente, e la Stazione Appaltante non & tenuta ad effettuare alcuna indagine circa i motivi del mancato
caricamento in procedura.

La pubblicazione del suddetto avviso non vincola in alcun modo il Comune di Pavia e non comporta alcun obbligo
specifico a corrispondere alcun compenso ai candidati a qualsiasi titolo o qualsiasi ragione per la candidatura
formulata.

La presente indagine essendo avviata a scopo esclusivamente esplorativo non vincola in alcun modo
I’ Amministrazione con gli operatori che vorranno inviare quanto richiesto, non trattandosi di avviso di gara o
procedura di gara. Si precisa inoltre che non sono previste graduatorie, attribuzioni di punteggio o altre classifiche in
merito in quanto la finalita del presente avviso € quella di acquisire la conoscibilita e la disponibilita di soggetti
componenti il mercato dei servizi in oggetto. L’acquisizione della documentazione inoltre, non comportera
I’assunzione di alcun obbligo specifico da parte dell’Amministrazione in ordine alla prosecuzione della propria
attivita negoziale, né I’attribuzione ai soggetti partecipanti di alcun diritto in ordine all’affidamento del Servizio.

Resta inteso che la suddetta partecipazione non costituisce prova di possesso dei requisiti generali e speciali richiesti
per I’affidamento del servizio che invece dovra essere dichiarato/prodotto dall’interessato ed accertato dal Comune
di Pavia in occasione della procedura di affidamento.



Il trattamento dei dati inviati dai soggetti interessati si svolgera conformemente alle disposizioni contenute nel
D.Lgs.50/2016 per le finalita unicamente connesse alla procedura di affidamento del servizio.

La Stazione Appaltante si riserva in ogni caso ed in qualsiasi momento, il diritto di sospendere, interrompere,
modificare o cessare definitivamente, per ragioni di sua esclusiva pertinenza, il procedimento avviato senza che i
soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa .

FASE SUCCESSIVA ALLA RICEZIONE DELLE CANDIDATURE

Saranno invitati un numero minimo di 5 (cinque) operatori economici, ove esistenti.

Nel caso in cui le imprese candidate siano in numero superiore a 5 (cinque)la stazione appaltante procedera all’invito
di tutte le ditte che hanno aderito alla manifestazione di interesse.

I nominativi degli operatori economici selezionati, invitati, che abbiano richiesto di essere invitati non possono
essere resi noti né essere accessibili prima della scadenza del termine di presentazione delle offerte, in ossequio alla
disposizione in materia di differimento del diritto di accesso di cui all’art. 53, comma 2, lett. b), del D.Lgs 50/2016.

Eventuali richieste di informazioni complementari e/o di chiarimenti sull'oggetto e sugli atti della procedura e ogni
richiesta di notizia utile per la partecipazione alla procedura o sullo svolgimento di essa avverranno per via
telematica, attraverso l'apposita funzionalitd di Sintel denominata «Comunicazioni procedura», disponibile per
l'operatore economico nell'interfaccia «Dettaglio» della procedura.

Per richieste di supporto/assistenza di natura tecnica sull'utilizzo della piattaforma si potra fare riferimento al
seguente numero verde: 800.116.738 o all' indirizzo e-mail supporto@arcalombardia.it.

Per eventuali indicazioni operative inerenti 1’utilizzo della piattaforma Sintel, per avere informazioni o chiarimenti
sulle attivita e sugli strumenti di acquisto messi a disposizione da Arca & possibile consultare le pagine disponibili
nella sezione Help: Chiedi a noi, Consulenza e formazione, Guide e manuali, Domande frequenti.

Riferimenti dell’Amministrazione: Comune di Pavia, piazza Municipio 2, 27100 Pavia Servizio Responsabile:
Servizio Economato — Responsabile unico del procedimento a sensi dell’art. 31 c. 1, del D.Lgs. 50/2016:
L’economo rag. Maria Rosa Caccamo tel. 0382.399.256 — indirizzo di posta elettronica: mcaccamo@comune.pv.it

I dati e le informazioni personali gli elementi e ogni altra informazione acquisita in sede di procedura saranno
trattati, anche con strumenti informatici, nel rispetto dei principi di riservatezza delle informazioni fornite, ai sensi
del D. Lgs. 196/2003, compatibilmente con le funzioni istituzionali, le disposizioni di legge e regolamentari
concernenti gli appalti pubblici e il diritto di accesso ai documenti e alle informazioni.

Il titolare del trattamento dei dati € il Comune di Pavia, responsabile del trattamento ¢ il Dirigente di Settore.
II presente avviso ¢ pubblicato all’albo pretorio, sul sito www.comune.pv.it, nella sezione “Amministrazione
Trasparente” alla voce “Bandi di gara e contratti” e sulla Piattaforma Sintel.

11 Dirigente
Del Settore Servizi Fina
Dott.ssa ‘

iari e Contratti




