
DISCIPLINARE DI GARA
GARA EUROPEA A PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO

DEI SERVIZI ASSICURATIVI DEL COMUNE DI PAVIA

Stazione  appaltante:  COMUNE  DI  PAVIA  -  Settore  Personale,  Affari  Legali,  Appalti  e 
Contratti,  Istruzione  e  Politiche  Giovanili  -  Servizio  Affari  Legali,  Appalti  Contratti  e 
Assicurazioni
Procedura: Aperta ex art. 55 del D.Lgs. 163/2006
Criterio di aggiudicazione: Offerta economicamente più vantaggiosa ex art. 83 del D.Lgs. n. 
163/2006
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SEZIONE 1 – INFORMAZIONI PRELIMINARI

1.1 PREMESSE

Il  presente  Disciplinare  di  gara,  allegato  al  Bando  di  gara  di  cui  costituisce  parte  integrale  e 
sostanziale,  contiene le  norme integrative  al  bando relative alle  modalità  di  partecipazione alla 
procedura di gara indetta dal “Comune di Pavia - Settore Personale, Affari Legali, Appalti e Contratti, 
Istruzione e Politiche Giovanili – Servizio Affari legali, Appalti Contratti e Assicurazioni”, alle modalità 
di compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa ed 
alla procedura di aggiudicazione nonché le ulteriori informazioni relative all’appalto in oggetto come 
meglio specificato nei Capitolati speciali d’appalto allegati ed alcune condizioni generali d'appalto.

L’affidamento in oggetto è stato disposto in esecuzione della Determinazione Dirigenziale n. 81/2016 
del  settore  Personale,  Affari  Legali,  Appalti  e  Contratti,  Istruzione  e  Politiche  Giovanili  del 
23/03/2016 numero generale 476/2016 e verrà assegnato a mezzo procedura aperta con il criterio 
dell’offerta  economicamente  vantaggiosa  ai  sensi  degli  artt.  54,  comma 2,  e  83  del  D.Lgs.  n. 
163/2006.
L’intera  procedura  di  gara  sarà  espletata  con  la  piattaforma  telematica  per  l’E-Procurement  di 
Regione Lombardia “SINTEL”.
Per le indicazioni per la registrazione e la qualificazione e tutto ciò che attiene all’operatività sulla 
piattaforma, codesta ditta deve far riferimento alle “Modalità tecniche di utilizzo della piattaforma 
SINTEL” ed a quanto indicato negli articoli successivi.

La documentazione di gara è composta come segue:
a) Bando di gara;
b) Disciplinare di gara;
c)  Modulistica  di  gara  (Mod.  “A”  Domanda  di  partecipazione,  Mod.  “B”  Dichiarazioni,  Mod.  “C” 
Dichiarazioni  di cui all'art. 38 comma 1 lett. b e c del codice, Mod. “D” Dichiarazioni  Ausiliaria ed 
Ausiliata);
d) Capitolati Speciali di Polizza e statistiche sinistri;
e) Schede di offerta tecnica;
f) Schede di offerta economica;
g) Protocollo di legalità;
h) Modalità tecniche di utilizzo della piattaforma SINTEL.

Il bando di gara è stato inviato per la pubblicazione sulla Gazzetta Ufficiale dell’Unione Europea in 
data 04/04/2016, pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana, all'Albo Pretorio On 
Line  della  Stazione  Appaltante  e  sul  Sito  Internet  http://www.comune.pv.it/site/home/il-
comune/amministrazione-trasparente/bandi-di-gara-e-contratti.html.
L’avviso  di  gara  verrà  pubblicato  sui  seguenti  quotidiani:  La  Repubblica  (ed.ne  nazionale),  La 
Provincia Pavese, Italia Oggi e Il Corriere della Sera (ed.ne nazionale).
La documentazione ufficiale di gara, in formato elettronico e scaricabile dal sito internet sopra citato, 
è presente sulla piattaforma SINTEL di Regione Lombardia.
Il luogo si svolgimento del servizio è il Comune di Pavia.
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Ai  sensi  dell’art.  10 del  D.Lgs.n.163/2006,  il  Responsabile  Unico  del  Procedimento  (R.U.P.)  è  il 
Dirigente del Settore Personale, Affari Legali, Appalti e Contratti, Istruzione e Politiche Giovanili.
Il Direttore di Esecuzione sarà indicato alla sottoscrizione del contratto.

1.2 PRESTAZIONI OGGETTO DELL'APPALTO

L'appalto si compone delle seguenti prestazioni:
Servizio di copertura assicurativa dei rischi riportati nella sottostante tabella a favore della Stazione 
Appaltante dalle ore 24.00 del 31/7/2016 alle ore 24.00 del 31/7/2021 con facoltà di proroga tecnica 
del  Contratto,  alle  condizioni  inizialmente  pattuite  e  per  il  tempo  strettamente  necessario  al 
conseguimento di una nuova copertura assicurativa, per ulteriori 6 (sei) mesi.
L’ammontare complessivo dell’appalto, stimato ai sensi dell’art. 29, comma 12, D.Lgs. n. 163/2006, 
per la sua intera durata (5 anni) è di  € 1.725.000,00; i costi per la sicurezza sono valutati in  € 
0,00 in quanto non sono previsti rischi interferenziali di cui all’art. 26, c. 3, del D.Lgs. n.81/2008.
Resta fermo che il concorrente dovrà indicare, nella Dichiarazione di Offerta Economica i costi relativi 
alla sicurezza afferenti all’esercizio dell’attività svolta dal concorrente medesimo.

L'appalto è suddiviso in 7 lotti:

LOTTO CIG LOTTO CPV

IMPORTO 
ANNUO A BASE 

DI GARA 
(COMPRENSIVO DI 

OGNI IMPOSTA 
ED ONERE)

IMPORTO 
COMPLESSIVO A 
BASE DI GARA 

(COMPRENSIVO DI 
OGNI IMPOSTA 

ED ONERE)

LOTTO 1 – TUTELA LEGALE 6646706B4C 66510000-8 € 50.000,00 € 250.000,00

LOTTO 2 – INCENDIO 66467217AE 66510000-8 € 60.000,00 € 300.000,00

LOTTO 3 – FURTO 6646733197 66510000-8 € 9.500,00 € 47.500,00

LOTTO 4 - KASKO 664674182F 66510000-8 € 6.500,00 € 32.500,00

LOTTO 5 - INFORTUNI 66467542EB 66510000-8 € 9.000,00 € 45.000,00

LOTTO 6 – RCT/O 6646763A56 66510000-8 € 195.000,00 € 975.000,00

LOTTO 7 - RC 
PATRIMONIALE 66467721C6 66510000-8 € 15.000,00 € 75.000,00

TOTALE € 345.000,00 €1.725.000,00

Il  corrispettivo per la prestazione contrattuale oggetto dell’appalto sarà pari  a quanto dichiarato 
nell’offerta economica aggiudicataria. Tale corrispettivo sarà, e dovrà intendersi, comprensivo della 
remunerazione per la prestazione del servizio oggetto dell’appalto, dei servizi connessi allo stesso 
(ivi compreso il brokeraggio assicurativo) e comunque di ogni altra attività necessaria per l’esatto e 
completo adempimento del contratto (polizza) secondo quanto specificato nel presente documento, 
nei Capitolati Speciali di polizza e nei relativi allegati.
Il concorrente potrà formulare offerta per un lotto, più lotti o tutti i lotti e risultare aggiudicatario di 
uno o più lotti.
Nel caso in cui un concorrente risulti primo in graduatoria per più lotti e non sia in possesso dei 
requisiti richiesti per l’aggiudicazione di tutti i lotti, allo stesso saranno aggiudicati esclusivamente i 
lotti per i quali possiede i prescritti requisiti; i restanti lotti nei quali il Concorrente è risultato primo 
verranno aggiudicati al concorrente che segue in graduatoria.
La Stazione Appaltante dà avviso che, nel  caso di  procedura deserta, non prenderà in esame e 
considererà come non pervenute le eventuali manifestazioni di interesse alla partecipazione ad una 
successiva  procedura,  qualora  le  stesse  non  contengano specifica  motivazione delle  ragioni  che 
hanno impedito la presentazione dell’offerta nonché, secondo le indicazioni di cui all’art. 3.4 della 
Determinazione n. 2 del 13 marzo 2013 dell’A.V.C.P. (ora A.N.AC.), l’esplicazione delle condizioni 
contrattuali  che potrebbero assicurare, anche sulla base della pregressa esperienza maturata dal 
candidato, adeguata stabilità al rapporto contrattuale.
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La  partecipazione  alla  gara  presuppone,  da  parte  del  concorrente,  la  perfetta  conoscenza  e 
l’accettazione  della  documentazione  di  gara  nonché  delle  norme  di  legge  e  dei  regolamenti  in 
materia.
Al fine di una corretta presentazione delle offerte, si  invitano le ditte partecipanti a verificare di 
essere in possesso di tutta la documentazione di gara, a prenderne attenta visione e ad utilizzare i 
facsimili predisposti dalla stazione appaltante.
Per quanto attiene al pagamento dei corrispettivi e alle modalità di revisione del prezzi si rinvia ai 
rispettivi capitolati tecnici.

SEZIONE 2 – CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

2.1 REQUISITI DI ORDINE GENERALE E DI IDONEITÀ PROFESSIONALE

La partecipazione alla gara è riservata alle compagnie di assicurazione aventi legale rappresentanza 
e  stabile  organizzazione  in  Italia,  in  possesso  dell’autorizzazione  all’esercizio  delle  assicurazioni 
private con riferimento al ramo del lotto cui si presenta l’offerta in base al D.Lgs. n.209/2005 ed in 
conformità agli artt. 34, 35, 36, 37, del D.Lgs. n.163/2006 nonché in possesso dei requisiti previsti 
dal presente disciplinare e relativi allegati.
I soggetti con sede in stati diversi dall’Italia sono ammessi a partecipare, alle condizioni e con le 
modalità  previste  agli  artt.  39  e  47  del  D.Lgs.  n.163/2006,  mediante  la  produzione  di 
documentazione equipollente, secondo le normative vigenti nei rispettivi paesi, purché sussistano le 
condizioni richieste dalla vigente normativa per l’esercizio dell’attività assicurativa in regime di libertà 
di stabilimento o in regime di libera prestazione di servizi nel territorio della Stato italiano e siano in 
possesso dei prescritti requisiti minimi di partecipazione.
È ammessa la partecipazione nella forma della coassicurazione ai sensi  dell’art.  1911 del codice 
civile.
Come stabilito dall’A.V.C.P.  (ora  A.N.AC)  con Determinazione n.  2 del  13.03.2013, la volontà di 
partecipare ricorrendo a contratti  di  coassicurazione dovrà essere indicata fin dal momento della 
presentazione dell’offerta; non sarà possibile modificare la composizione in corso di esecuzione del 
Contratto, salve le eccezioni ammesse dalla vigente disciplina.

2.2 R.T.I., COASSICURAZIONE E CONSORZI

In caso di raggruppamento temporaneo (R.T.I.), coassicurazione e di consorzio, ferma restando la 
copertura assicurativa del 100% del rischio, i requisiti tecnico-professionali richiesti dovranno essere 
posseduti  dalla  capogruppo  mandataria/delegataria  in  misura  maggioritaria.  Inoltre,  in  caso  di 
raggruppamento temporaneo (RTI),  coassicurazione o di  Consorzio,  ferma restando la copertura 
assicurativa del 100% del rischio, la Capogruppo mandataria/delegataria dovrà ritenere una quota 
del  rischio nella misura minima del  50%. Non saranno ammesse offerte che non raggiungano il 
100% della copertura dei rischi.
In relazione ad ogni singolo lotto, è fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla presente gara in 
più  di  un  raggruppamento,  consorzio  o  coassicurazione  ovvero  di  partecipare  anche  in  forma 
individuale qualora partecipino in raggruppamento, consorzio o coassicurazione, ai sensi degli artt. 
36, c. 5, e 37, c. 7, D.Lgs. n.163/2006.
È fatto divieto altresì di partecipare ai concorrenti che si trovino, rispetto ad un altro partecipante 
alla medesima procedura di affidamento, in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice 
civile od in una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti 
che le offerte siano imputabili ad un unico centro decisionale, ai sensi dell’art. 38, c. 1, lett. m-
quater), del D.Lgs. n.163/2006.

2.3 CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

I concorrenti devono essere in possesso,  a pena di esclusione, dell'autorizzazione del Ministero 
dello  Sviluppo  Economico  o  dell’IVASS  all’esercizio  dei  rami  assicurativi  per  cui  si  chiede  la 
partecipazione ai sensi del D.Lgs. 209/2005.

Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano:

Settore Personale, Affari Legali, Appalti e Contratti, Istruzione e Politiche Giovanili
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1) le cause di esclusione di cui all’art.38 comma 1 lettere a), b), c), d), e), f), g), h), i), l), m), m-
ter) ed m-quater), del Codice;
2) le cause di divieto, decadenza o sospensione di cui all’art.67 del D.Lgs.6 settembre 2011 n.159;
3) le condizioni di cui all’art. 53 comma 16-ter del D.Lgs. n.165/2011 o di cui all’art. 35 del D.L. n.90 
del 24 giugno 2014, convertito con modificazioni dalla Legge 11 agosto 2014 n. 114, o che siano 
incorsi,  ai  sensi  della  normativa  vigente,  in  ulteriori  divieti  a  contrattare  con  la  pubblica 
amministrazione.

2.4 CHIARIMENTI

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti, 
da inoltrare al R.U.P., all’indirizzo di posta elettronica contratti@comune.pv.it almeno 10 giorni prima 
della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte.
Non saranno, pertanto, fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine indicato.
Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana.
Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno 6 giorni prima della 
scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte.
Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla 
presente procedura saranno pubblicate in forma anonima all’Albo on line del Comune di Pavia e sul 
sito internet: http://servizi1.epavia.it/bandionline/ nonché sul sito internet di ARCA Lombardia nella 
sezione “Bandi” > “Bandi di gara sulla Piattaforma Sintel”.

2.5 MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE

Per poter presentare la propria offerta e prendere parte alla gara i fornitori sono tenuti a conseguire 
preventivamente l’abilitazione al sistema ai sensi dell’art.4 e dell’art.6 del Manuale Sintel accedendo 
al  portale  della  Centrale  Acquisti  (www.centraleacquisti.regione.lombardia.it)  nella  sezione 
SINTEL/Registrazione.
L’abilitazione è del tutto gratuita e non comporta in capo al fornitore che la richiede l’obbligo di 
presentare l’offerta né alcun altro onere od impegno.
Al fine di poter accedere e utilizzare il Sistema i fornitori dovranno dotarsi, a propria cura e spese, 
della necessaria strumentazione tecnica ed informatica, software ed hardware, dei collegamenti alle 
linee  di  telecomunicazione  necessari  per  il  collegamento  alla  rete  Internet  nonché  della  firma 
elettronica digitale (d’ora in avanti anche soltanto “firma digitale”) come definita e disciplinata dal 
decreto legislativo 7 marzo 2005 n. 82 (Codice dell’Amministrazione Digitale - di  seguito anche 
CAD).
I  titolari  o  legali  rappresentanti  degli  operatori  economici  che  intendono  partecipare  alla  gara 
dovranno essere in possesso di un certificato di firma digitale in corso di validità rilasciato da un 
organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori, previsto dall’articolo 29 comma 1 del D.Lgs. 
7/3/05 n. 82 tenuto dal CNIPA. È necessario essere provvisti di un lettore di smart-card.
I  fornitori  aventi  sede legale al  di  fuori  del  territorio  italiano devono inviare,  al  momento della 
Abilitazione  al  Sistema,  una  dichiarazione  firmata  digitalmente  ai  sensi  dell’art.  45  D.P.R.  n. 
445/2000 che attesti che la firma digitale utilizzata corrisponde ad una firma elettronica qualificata 
rilasciata  da un certificatore accreditato in  uno degli  Stati  membri  dell'Unione Europea  ai  sensi 
dell'articolo 3, paragrafo 2, della Direttiva 1999/93/CE, e che, ai  sensi  dell’art.35, comma 6 del 
Codice dell’Amministrazione Digitale, tale certificatore è un organismo all'uopo designato da un altro 
Stato membro e notificato ai sensi dell'articolo 11, paragrafo 1, lettera b), della direttiva stessa, in 
grado di certificare la conformità ai requisiti di sicurezza dei dispositivi sicuri per la creazione di una 
firma qualificata a quanto prescritto dall'allegato III della direttiva 1999/93/CE.
La  piattaforma  SINTEL  utilizza  per  le  comunicazioni  una  casella  di  posta  certificata,  ai  sensi 
dell’art.48 del  decreto legislativo 7 marzo 2005 n. 82, del  D.P.R. 11 febbraio 2005 n. 68 e del 
D.P.R.28 dicembre 2000 n. 445.
Salva diversa indicazione, qualsiasi  documento elettronico relativo alla presente procedura dovrà 
essere sottoscritto dal fornitore con firma digitale. La mancata apposizione della firma digitale è 
segnalata dal Sistema con un apposito messaggio (“alert”).
Resta in ogni caso di esclusiva competenza e responsabilità del fornitore verificare che la propria 
documentazione sia sottoscritta con firma digitale.
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È  in  ogni  caso  responsabilità  dei  fornitori  concorrenti,  a  pena  della  loro  esclusione,  l’invio 
esclusivamente tramite piattaforma SINTEL dei documenti e delle informazioni richieste ai sensi del 
presente Disciplinare.
I fornitori esonerano da qualsiasi responsabilità il Comune di Pavia e Arca Lombardia, quale Gestore 
del Sistema, da qualsiasi responsabilità inerente il mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di 
connettività necessari  a raggiungere il  Sistema e ad inviare i  relativi  documenti necessari  per la 
partecipazione alla procedura.
È  messo  a  disposizione  dei  fornitori  un  Help  Desk  raggiungibile  al  seguente  Numero  Verde 
800.116.738 da utilizzare esclusivamente per ottenere assistenza tecnica circa l’utilizzo del Sistema.
La Stazione Appaltante ha la facoltà di sospendere o rinviare la procedura di gara qualora, nel corso 
della  negoziazione,  si  verificassero  anomalie  nel  funzionamento  dell’applicativo  o  della  rete  che 
rendano impossibile ai partecipanti l’accesso a SINTEL o che impediscano di formulare l’offerta.
L’abilitazione del fornitore può essere richiesta dal titolare dell’impresa o dal legale rappresentante o 
da un procuratore, generale o speciale, appositamente autorizzato e dotato dei necessari poteri di 
agire in nome e per conto del fornitore ai fini della procedura.
Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura di gara:
- devono essere rilasciate, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 e s.m.i., in 
carta semplice, sottoscritte con firma digitale e corredate dalla copia fotostatica di un documento di 
riconoscimento del  dichiarante (rappresentante legale dell’operatore economico od altro soggetto 
dotato del potere di impegnare contrattualmente l’operatore economico stesso) in corso di validità; 
per  ciascun  dichiarante  è  sufficiente  una  sola  copia  del  documento  di  riconoscimento  anche  in 
presenza di più dichiarazioni su più fogli distinti;
-  potranno  essere  sottoscritte  anche  da  procuratori  dei  legali  rappresentanti  ed  in  tal  caso  va 
allegata copia conforme all’originale della relativa procura;
- devono essere rese e sottoscritte dai  concorrenti, in qualsiasi  forma di partecipazione, singoli, 
raggruppati, consorziati, aggregati in rete di imprese, ancorché appartenenti alle eventuali imprese 
ausiliarie, ognuno per quanto di propria competenza;
- qualora i soggetti, diversi dal legale rappresentante che sottoscrive tutta la documentazione di gara 
(istanza, dichiarazioni, offerta tecnica ed offerta economica), che devono compilare e sottoscrivere il 
modello “C” non siano in possesso di firma digitale potranno sottoscrivere con firma autografa il 
modello che dovrà essere corredato dal documento di identità di  ogni  sottoscrittore; tali  modelli 
saranno  successivamente  raggruppati  in  un  unico  file  firmato  digitalmente  dal  sottoscrittore 
dell’offerta con la dichiarazione da parte dello stesso che tali  soggetti  non sono muniti  di  firma 
digitale;  in  alternativa  il  legale rappresentante  che sottoscrive  tutta  la  documentazione di  gara 
(istanza, dichiarazioni, offerta tecnica ed offerta economica) può dichiarare per quanto a propria 
conoscenza, l'assenza delle cause di esclusione in nome e per conto di tutti i soggetti di cui all'art. 
38, co.1 ex D.Lgs 163/2006 2). 
La documentazione da produrre, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta 
in copia autenticata o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del D.P.R. 28 
dicembre 2000 n. 445.
In caso di concorrenti non stabiliti in Italia la documentazione dovrà essere prodotta in modalità 
idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano l’art.38 comma 
5 l’art. 39 comma 2, l’art.45 comma 6 e l’art.47 del Codice.
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, 
deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana.
In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in 
lingua italiana essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione.
Le dichiarazioni potranno essere redatte sui modelli predisposti dal Comune di Pavia
La mancanza, l‘incompletezza ed ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e delle dichiarazioni 
sostitutive indicate nel testo “a pena di esclusione” potrà essere sanata ai sensi  degli art.  38 
comma 2-bis e 46 comma 1-ter del Codice degli Appalti purché i requisiti dichiarati siano sussistenti 
al  momento  della  presentazione  della  domanda  e  dietro  pagamento,  in  favore  della  Stazione 
Appaltante, della sanzione pecuniaria pari all’1‰ del valore indicato per il lotto/lotti a cui si concorre 
indicato alla Sezione 1.2 del presente disciplinare.
Ai fini della sanatoria di cui al precedente punto si assegnerà al concorrente un termine di 5 giorni 
perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie.
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In caso di inutile decorso di tale termine o di mancata sanatoria la Stazione Appaltante procederà 
all’esclusione del concorrente dalla procedura.
Ai sensi dell’art. 46 comma 1 del Codice, la Stazione Appaltante si riserva di richiedere ai concorrenti 
chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni presentati necessari alla 
verifica  della  sussistenza  dei  requisiti  di  partecipazione senza applicazione della  sanzione di  cui 
all’art. 38, comma 2-bis, del Codice.
Si applicano, per quanto compatibili, le disposizioni contenute nel D.Lgs. n. 82 del 7 marzo 2005, 
recante il Codice dell’Amministrazione Digitale (C.A.D.).

2.6 SOTTOSCRIZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE

In  caso  di  RTI  costituito,  la  sottoscrizione  della  documentazione  di  gara  andrà  effettuata  dal 
rappresentante (ovvero da procuratore del rappresentante, munito di procura notarile) dell’Impresa 
mandataria/capofila.
In  caso  di  Consorzio  ordinario  costituito,  la  sottoscrizione  della  documentazione  di  gara  andrà 
effettuata dal rappresentante (ovvero da procuratore del rappresentante, munito di procura notarile) 
del Consorzio stesso.
In caso di RTI o Consorzio ordinario costituendo, la sottoscrizione della documentazione di  gara 
andrà effettuata  dai  rappresentanti  (ovvero da procuratori  dei  rappresentanti,  muniti  di  procura 
notarile) di tutte le Imprese raggruppande/consorziande.
In  caso  di  Coassicurazione,  la  sottoscrizione della  documentazione di  gara  andrà  effettuata  dai 
rappresentanti  (ovvero  da procuratori  dei  rappresentanti,  muniti  di  procura  notarile)  di  tutte  le 
imprese in Coassicurazione.

2.7 COMUNICAZIONI

Salvo quanto disposto al punto 2.4 del presente disciplinare (Chiarimenti), tutte le comunicazioni 
nell’ambito della procedura di gara, fino all’aggiudicazione provvisoria, saranno inviate, di regola, per 
via telematica attraverso l’apposito spazio all’interno di SINTEL denominato “Comunicazioni  della 
procedura”  assegnato  al  concorrente  al  momento  della  registrazione  al  Sistema  ed  accessibile 
mediante le chiavi di accesso riservate del concorrente.
In  caso  di  raggruppamenti  temporanei,  G.E.I.E.  (Gruppo  Europeo  di  Interesse  Economico), 
aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, e 
coassicurazioni, la comunicazione recapitata al mandatario/delegatario si intende validamente resa a 
tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati o coassicurati.
In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti 
gli operatori economici ausiliari.

2.8 SUBAPPALTO

Il  concorrente  deve indicare  all’atto  dell’offerta  le  parti  del  servizio  che  intende subappaltare  o 
concedere in cottimo in conformità a quanto previsto dall’art. 118 del Codice; in mancanza di tali 
indicazioni il subappalto è vietato.
Si precisa che la quota percentuale subappaltabile deve essere contenuta entro il limite massimo del 
30% dell’importo contrattuale, come calcolato alla Sezione 1.2, per ciascun lotto.
La Stazione Appaltante non provvederà al pagamento diretto del/dei subappaltatore/i; i pagamenti 
verranno effettuati all’appaltatore che dovrà trasmettere alla Stazione Appaltante, entro venti giorni 
dal relativo pagamento, copia delle fatture quietanzate emesse dal/dai subappaltatore/i.

2. 9 ULTERIORI DISPOSIZIONI

La stazione appaltante si riserva la facoltà di aggiudicare anche in presenza di una sola offerta valida 
per lotto sempre che sia ritenuta congrua e conveniente ai sensi dell’art. 86 comma 3 del Codice.
La stazione appaltante si riserva la facoltà di revocare (e non aggiudicare) in ogni momento l’intera 
procedura,  o  uno solo  dei  singoli  lotti,  per  sopravvenute  ragioni  di  pubblico  interesse  o  per  la 
modifica delle circostanze di fatto o dei presupposti giuridici su cui la procedura si basa, come anche 
di non procedere – a suo insindacabile giudizio – all’aggiudicazione qualora ritenga che nessuna delle 
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offerte ottenute sia conveniente o rispondente alle proprie esigenze, così come previsto dall’art. 81, 
comma 3, del D. Lgs. n. 163/2006.
L’offerta  vincolerà  il  concorrente  per  180  giorni  dal  termine  indicato  per  la  scadenza  della 
presentazione dell’offerta salve proroghe richieste dalla Stazione Appaltante e comunicate mediante 
avviso  pubblicato  all’albo  on  line  del  Comune  di  Pavia  e  sul  sito  internet  all’indirizzo: 
http://servizi1.epavia.it/bandionline/  nonché  sul  sito  internet  di  ARCA  Lombardia  nella  sezione 
“Comunicazioni della procedura”.
Fatti  salvi  l’esercizio dei  poteri  di  autotutela nei  casi  consentiti  dalle norme vigenti  e l’ipotesi  di 
differimento espressamente concordata con l’aggiudicatario, il contratto di appalto verrà stipulato nel 
termine di 60 giorni a decorrere dalla data in cui l’aggiudicazione definitiva è divenuta efficace, e, 
comunque, non prima di 35 giorni dalla data di invio dell’ultima comunicazione del provvedimento di 
aggiudicazione definitiva.
Le spese relative alla stipulazione del contratto sono a carico dell’aggiudicatario di ogni singolo lotto.
La stipulazione del contratto è comunque subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla 
normativa vigente in materia di lotta alla mafia ed al controllo del possesso dei requisiti prescritti.
Ai sensi dell’articolo 34, comma 35 del D.L. 18 ottobre 2012, n. 179, convertito dalla Legge 17 
dicembre 2012, n. 221, si precisa che le spese di pubblicazione dell’avviso e dell'esito di gara sui 
quotidiani dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante dagli aggiudicatari del servizio. Tali 
spese ammontano presuntivamente a:

LOTTO
Percentuale di spesa a carico dell’aggiudicatario 
a titolo di rimborso per le spese di pubblicazione

LOTTO 1 – TUTELA LEGALE 14,49%

LOTTO 2 – INCENDIO 17,39%

LOTTO 3 – FURTO 2,75%

LOTTO 4 - KASKO 1,88%

LOTTO 5 - INFORTUNI 2,61%

LOTTO 6 – RC T/O 56,52%

LOTTO 7 - RC PATRIMONIALE 4,35%

A titolo indicativo la spesa per le pubblicazioni sui quotidiani viene quantificata in € 3.000,00.
Il  Comune di  Pavia si  riserva la facoltà di  cui  all’art.  140 del  Codice in caso di  fallimento o di 
liquidazione coatta e concordato preventivo dell'appaltatore o di risoluzione del contratto ai sensi 
degli articoli 135 e 136 del Codice o di recesso dal contratto ai sensi dell’art. 92 comma 4 del D.Lgs. 
6 settembre 2011 n. 159.
Per l’esecuzione del servizio oggetto del presente appalto è richiesta l'autorizzazione del Ministero 
dello  Sviluppo  Economico  o  dell’IVASS  all’esercizio  dei  rami  assicurativi  per  cui  si  chiede  la 
partecipazione  ai  sensi  del  D.Lgs.  n.209/2005  pertanto  non  si  procederà  alla  stipulazione  del 
contratto in mancanza del possesso di tale autorizzazione. 

2.10 CAUZIONE

L’offerta dei concorrenti  deve essere corredata,  a pena di esclusione, da cauzione provvisoria, 
come definita dall’art. 75 del Codice, pari al 2% dell’importo di ciascun lotto, riferito all’intera durata 
dell’appalto, al netto di imposte e tasse, come di seguito specificato:

LOTTO Importo deposito cauzionale provvisorio 2%

LOTTO 1 – TUTELA LEGALE € 4.123,71

LOTTO 2 – INCENDIO € 4.907,98

LOTTO 3 – FURTO € 777,10
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LOTTO 4 - KASKO € 572,69

LOTTO 5 - INFORTUNI € 878,05

LOTTO 6 – RC T/O € 15.950,92

LOTTO 7 - RC PATRIMONIALE € 1.226,99

Ai sensi dell’art. 38 comma 2 bis del Codice, la cauzione provvisoria garantisce altresì il versamento 
della sanzione pecuniaria indicata nel  presente disciplinare all’art. 14 e dovrà essere reintegrata 
qualora la stessa venisse parzialmente escussa per il pagamento della predetta sanzione.
La cauzione provvisoria è costituita, a scelta del concorrente:

- in titoli del debito pubblico, garantiti dallo Stato, depositati presso una sezione di Tesoreria 
Provinciale  o  presso  le  aziende  autorizzate,  a  titolo  di  pegno,  a  favore  della  Stazione 
Appaltante; il valore deve essere al corso del giorno del deposito;

- in contanti, con versamento presso il Tesoriere del Comune di Pavia Banca Intesa Sanpaolo 
S.p.a, Via Rismondo n.2, Pavia;

- da fideiussione bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari iscritti nell’albo di cui 
all’art.  106  del  D.Lgs.  n.  385  del  1°  settembre  1993  che  svolgono  in  via  esclusiva  o 
prevalente attività di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte 
di  una società di  revisione iscritta nell’albo previsto dall’art.  161 del D.Lgs. n. 58 del  24 
febbraio 1998.

Oltre  alla  cauzione  provvisoria  dovrà  essere  presentata,  a  pena  di  esclusione,  anche  una 
dichiarazione di un istituto bancario o assicurativo, od altro soggetto di cui al comma 3 dell’art. 75 
del  Codice,  contenente  l’impegno  verso  il  concorrente  a  rilasciare,  qualora  l’offerente  risultasse 
aggiudicatario,  garanzia  fideiussoria  relativa  alla  cauzione  definitiva  in  favore  della  Stazione 
Appaltante, valida fino alla data di emissione del certificato di regolare esecuzione di cui all’art. 325 
del  Regolamento  o  comunque  decorsi  12  (dodici)  mesi  dalla  data  di  ultimazione  del  servizio 
risultante dal relativo certificato.
In caso di prestazione della cauzione provvisoria sotto forma di fideiussione questa dovrà:
1) essere conforme agli schemi di polizza tipo di cui al comma 4 dell’art. 127 del Regolamento 
(nelle more dell’approvazione dei nuovi schemi di polizza-tipo, la fideiussione redatta secondo lo 
schema tipo previsto dal Decreto del Ministero delle attività produttive n. 123 del 23 marzo 2004 
dovrà essere integrata mediante la previsione espressa della rinuncia all’eccezione di cui all’art. 
1957,comma 2 del codice civile mentre ogni riferimento all’art. 30 della L. n. 109 dell’11 febbraio 
1994 deve intendersi sostituito con l’art. 75 del Codice);
2) essere prodotta in originale, o in copia autenticata ai sensi dell’art. 18 del D.P.R. n.445 del 28 
dicembre 2000 e s.m.i., con espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito;
3) avere validità per 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;
4) qualora si riferiscano a raggruppamenti temporanei, coassicurazioni, imprese di rete o consorzi 
ordinari  o  G.E.I.E.  od a  partecipanti  con idoneità plurisoggettiva non ancora costituiti,  essere 
tassativamente intestate a tutti gli operatori che costituiranno il raggruppamento, l’aggregazione 
di imprese di rete, il consorzio il G.E.I.E. o a tutte le compagnie coassicurate;
5) prevedere espressamente:

a) la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 
1944 del Codice Civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;
b) la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile;
c)  la  loro  operatività  entro  quindici  giorni  a  semplice  richiesta  scritta  della  Stazione 
Appaltante;
d) la dichiarazione contenente l’impegno a rilasciare, in caso di aggiudicazione dell’appalto, a 
richiesta  del  concorrente,  una garanzia  fideiussoria  relativa  alla  cauzione definitiva  di  cui 
all’art. 113 del Codice in favore della Stazione Appaltante, valida fino alla data di emissione 
del  certificato  di  regolare  esecuzione ai  sensi  dell’art.  325 del  Regolamento  o  comunque 
decorsi  12 (dodici)  mesi  dalla data  di  ultimazione delle  prestazioni  risultante dal  relativo 
certificato.

La mancata presentazione della cauzione provvisoria ovvero la presentazione di  una cauzione di 
valore inferiore o priva di  una o più caratteristiche tra quelle sopra indicate oppure la mancata 
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reintegrazione potrà essere sanata ai sensi dell’art. 38 comma 2-bis e 46, comma 1-ter, del Codice, 
previo pagamento alla Stazione Appaltante della sanzione pecuniaria di  cui  alla Sezione 2.5 del 
presente disciplinare, a condizione che la cauzione sia stata già costituita alla data di presentazione 
dell’offerta e che decorra da tale data.
La mancata sanatoria costituirà causa di esclusione del concorrente.
Ai sensi dell’art. 75 comma 6 del Codice, la cauzione provvisoria verrà svincolata all’aggiudicatario 
automaticamente  al  momento  della  stipula  del  contratto  mentre  agli  altri  concorrenti,  ai  sensi 
dell’art.  75  comma  9  del  Codice,  verrà  svincolata  entro  trenta  giorni  dalla  comunicazione 
dell’avvenuta aggiudicazione.
All’atto della stipula del contratto l’aggiudicatario deve presentare la cauzione definitiva, nella misura 
e nei  modi  previsti  dall’art.  113 del  Codice,  che sarà  svincolata  ai  sensi  e  secondo le modalità 
previste dall’art. 113 del Codice e dall’art. 123 del Regolamento.
L’importo della cauzione provvisoria e della cauzione definitiva è ridotto del cinquanta per cento per i 
concorrenti ai quali sia stata rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee della 
serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione del sistema di 
qualità conforme alle norme europee della serie EN ISO 9000.
Si precisa che:

a. in caso di partecipazione in RTI, ai sensi dell’art. 37 comma 2 del Codice, o consorzio ordinario di 
concorrenti  di  cui all’art. 34 comma 1 lett. e del  Codice o nel caso di coassicurazione ai sensi 
dell'art.  ai  sensi  dell’art.  1911,  del  codice civile.,  il  concorrente può godere del  beneficio della 
riduzione  della  garanzia  solo  se  tutte  le  imprese  che  costituiscono  il  raggruppamento  e/o  il 
consorzio  ordinario  o  tutte  le  compagnie  coassicurate  siano  in  possesso  della  predetta 
certificazione;
b. in caso di partecipazione in consorzio di cui alle lett. b e c dell’art. 34 comma 1 del Codice, il 
concorrente può godere del  beneficio della riduzione della garanzia nel  caso in cui  la predetta 
certificazione sia posseduta dal consorzio.

2.11 PAGAMENTO A FAVORE DELL'AUTORITÀ

I  concorrenti  devono  effettuare  il  pagamento  del  contributo  previsto  dalla  legge  in  favore 
dell’Autorità  scegliendo  tra  le  modalità  di  cui  alla  deliberazione  dell’A.N.AC.  del  9/12/2014  Il 
contributo è dovuto per ciascun lotto per il quale si  presenta offerta secondo gli importi descritti 
nella sottostante tabella:

LOTTO CIG. N. IMPORTO CONTRIBUTO ANAC

LOTTO 1 TUTELA LEGALE 6646706B4C € 20,00

LOTTO 2 – INCENDIO 66467217AE € 20,00

LOTTO 3 – FURTO 6646733197 € 0,00

LOTTO 4 - KASKO 664674182F € 0,00

LOTTO 5 - INFORTUNI 66467542EB € 0,00

LOTTO 6 – RCT/O 6646763A56 € 80,00

LOTTO 7 RC PATRIMONIALE 66467721C6 € 0,00

La mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento potrà essere sanata ai sensi dell’art. 38, comma 
2 bis, e 46, comma 1 ter, del Codice, previo pagamento alla Stazione Appaltante della sanzione 
pecuniaria di cui al paragrafo 2.5 del presente disciplinare, a condizione che il pagamento sia stato 
già effettuato prima della scadenza del termine di presentazione dell’offerta. 
In caso di mancata sanatoria la Stazione Appaltante procederà all’esclusione del concorrente dalla 
procedura di gara. 

2.12 REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE CAPACITÀ ECONOMICO-FINANZIARIA E TECNICA
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I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei seguenti requisiti o adempiere a 
quanto previsto nei commi seguenti:

1. iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed Agricoltura della Provincia in 
cui il concorrente ha sede, o presso analogo registro dello Stato di appartenenza, da cui risulti 
l’iscrizione per l’attività “Esercizio delle Assicurazioni”;
2.  autorizzazione  del  Ministero  dello  Sviluppo  Economico  o  dell’IVASS  all’esercizio  dei  rami 
assicurativi per cui si chiede la partecipazione ai sensi del D.Lgs. n.209/2005.
3. rating pari o superiore a

- BBB se rilasciato da “Standard & Poor’s” o da “Fitch Ratings”;
- B+ se rilasciato dall’Agenzia A. M. Best;
- Baa se rilasciato dall’Agenzia Moody’s;

in  corso  di  validità  alla  data  di  pubblicazione  del  bando,  con  indicazione  della  società 
specializzata che lo ha attribuito

OPPURE
il possesso di un capitale sociale versato (ovvero fondo di Garanzia, se trattasi di Mutua 
Assicuratrice)  non  inferiore  ad  €  50.000.000,00  (euro  cinquantamilioni)  per  Imprese 
autorizzate all’esercizio del Ramo Danni. Per le Imprese autorizzate all’esercizio del ramo 
Tutela legale è richiesto invece il possesso di un capitale sociale versato (ovvero fondo di 
Garanzia,  se  trattasi  di  Mutua  Assicuratrice)  non  inferiore  a  €  2.000.000,00  (euro 
duemilioni).

4. aver realizzato, nel triennio 2012/2013/2014, una raccolta premi nel Ramo Danni pari ad almeno 
€ 100.000.000,00 e, per il Ramo Tutela Legale, pari ad almeno € 2.000.000,00.

L’attestazione del possesso dei requisiti di capacità economica e finanziaria e di capacità tecnico-
professionale può essere resa mediante la compilazione del Modello B - Dichiarazione attestante la 
sussistenza dei requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale. Nel caso in cui 
l’impresa preferisca rendere le dichiarazioni attraverso una modulistica personalizzata, sarà tenuta a 
riportare tutte le dichiarazioni contenute nel modulo predisposto dalla Stazione Appaltante.
Ai sensi dell’art. 49 del Codice, il concorrente singolo, consorziato, raggruppato o aggregato in rete 
può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e organizzativo 
avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto.
Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della Stazione Appaltante 
in relazione alle prestazioni oggetto del contratto.
Non è consentito,  a pena di esclusione, che della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un 
concorrente e che partecipino alla gara sia l’impresa ausiliaria sia quella che si avvale dei requisiti.

INDICAZIONI PER CONCORRENTI CON IDONEITÀ PLURISOGGETTIVA E PER CONSORZI

Nel caso di partecipazione in R.T.I., di consorzio o di accordo di coassicurazione ex art. 1911, fermo 
restando quanto previsto nell’articolo 11 del presente disciplinare, i requisiti minimi di partecipazione 
di cui sopra debbono essere così posseduti:

- Requisiti di cui ai punti 1), 2) e 3): da tutti i soggetti raggruppati o coassicurati;
- Requisito  di  cui  al  punto  4)  in  misura  almeno  pari  alla  quota  di  partecipazione  al 
raggruppamento o alla coassicurazione;

In ragione di quanto previsto all’art. 41, comma 2, del D.Lgs. n. 163/2006, come modificato dall’art. 
1, comma 2-bis, lettera b), del D.L. 6 luglio 2012, n. 95, convertito con modificazioni in Legge 7 
agosto 2012, n. 135, si precisa che la ratio della scelta di inserire dei requisiti di capacità economico-
finanziaria risiede nella natura finanziaria del servizio oggetto di gara. Infatti, essendo la procedura 
mirata all’affidamento del  servizio di copertura assicurativa di rischi  economicamente rilevanti, è 
indispensabile che i Concorrenti  soddisfino dei  requisiti  minimi di partecipazione legati  ad aspetti 
economico-finanziari al fine di garantire adeguatamente la prestazione. 
In  ogni  caso,  l’entità  di  tali  requisiti  è  stata  determinata  in  modo  da  garantire  la  più  ampia 
partecipazione  alla  gara  da  parte  degli  operatori  economici  che  competono  nel  mercato  di 
riferimento, non pregiudicando in alcun modo la concorrenza.
I requisiti di cui ai punti 1), 2) e 3) devono essere posseduti da ciascuna impresa che compone il 
costituendo  raggruppamento,  consorzio  ordinario  od  aggregazione  di  imprese  di  rete  o 
coassicurazione; 
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SEZIONE 3 – MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE

Come precisato nel bando ed alla Sezione 2.5 del presente disciplinare, l’offerta e la documentazione 
che  la  compone  dovranno  essere  inviate  e  fatte  pervenire  al  Comune  di  Pavia  esclusivamente 
attraverso la 
piattaforma SINTEL.
Le offerte pervenute con modalità differenti sono considerate irricevibili.
La redazione dell'offerta dovrà avvenire seguendo le diverse fasi successive dell'apposita procedura 
guidata di SINTEL per le gare multilotto che consentono di predisporre:

A)  una  busta  telematica  contenente  la  documentazione  amministrativa  (UNICA  PER  TUTTI  I 
LOTTI);
B) la/e busta/e telematica/che contenente/i l’offerta tecnica (UNA PER OGNI LOTTO AL QUALE IL 
CONCORRENTE PARTECIPA ATTRAVERSO L'INTERFACCIA DI  CIASCUN LOTTO - FUNZIONALITÀ 
“INVIA OFFERTA”);
C) la/e busta/e telematica/che contenente/i l’offerta economica (UNA PER OGNI LOTTO AL QUALE 
IL CONCORRENTE PARTECIPA ATTRAVERSO L'INTERFACCIA DI CIASCUN LOTTO - FUNZIONALITÀ 
“INVIA OFFERTA”).

Al termine della predisposizione e della sottoscrizione con firma digitale di tutta la documentazione, 
l’offerta dovrà essere inviata attraverso la piattaforma SINTEL.
Si sottolinea che il semplice caricamento (upload) della documentazione di offerta su SINTEL non 
comporta l’invio dell'offerta alla Stazione Appaltante: l'invio dell'offerta avverrà soltanto mediante 
l’apposita  procedura  da  effettuarsi  al  termine  e  successivamente  alla  procedura  di  redazione, 
sottoscrizione e caricamento su SINTEL della documentazione che compone l’offerta. 
Si suggerisce al concorrente di verificare di aver completato tutti i passaggi richiesti da SINTEL per 
procedere all'invio dell'offerta.
SINTEL darà comunicazione al fornitore del corretto invio dell'offerta.
II  Manuale d'uso del  fornitore e le istruzioni  presenti  sulla  piattaforma forniscono le  indicazioni 
necessarie  per  la  corretta  redazione  e  la  tempestiva  presentazione  delle  offerte  per  le  gare 
multilotto.

3.1 CONTENUTO DELLA BUSTA “A”

Nell’apposito campo “Busta A – documentazione amministrativa” presente sulla piattaforma SINTEL 
il concorrente dovrà allegare la documentazione amministrativa, consistente in un unico file formato 
“.zip” ovvero “.rar” ovvero “.7z” ovvero equivalenti software di compressione dati, con i seguenti 
documenti,  ciascuno  dei  quali  debitamente  compilato  e  firmato  digitalmente  dal  legale 
rappresentante/procuratore. 
Nel caso di firma da procuratore dovranno essere indicati  gli estremi della procura in forza della 
quale il sottoscrittore è abilitato a firmare tutti i documenti di gara e l’offerta.
La cartella compressa non dovrà essere firmata digitalmente e dovrà contenere tutto quanto di 
seguito elencato.

* MODELLO “A” (Domanda di partecipazione) - [vd. lett c) della documentazione di gara]

In relazione alla sottoscrizione della domanda di partecipazione si precisa quanto segue.
Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, la domanda, a 
pena di esclusione, deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o 
consorzio.
Nel  caso  di  coassicurazioni  la  domanda  deve  essere  sottoscritta  dai  legali  rappresentanti  delle 
compagnie coassicurate.
Nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete:

a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza, e di soggettività 
giuridica ai sensi dell’art. 3 comma 4-quater del D.L. n. 5 del 10 febbraio 2009, la domanda di 
partecipazione deve  essere  sottoscritta,  a  pena  di  esclusione,  dall’operatore  economico  che 
riveste le funzioni di organo comune;
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b.  se  la  rete  è  dotata  di  un  organo comune con  potere  di  rappresentanza,  ma è  priva  di 
soggettività giuridica ai sensi dell’art. 3 comma 4-quater del D.L. n. 5 del 10 febbraio 2009, la 
domanda  di  partecipazione  deve  essere  sottoscritta,  a  pena  di  esclusione,  dall’impresa  che 
riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di 
rete che partecipano alla gara;
c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è 
sprovvista di organo comune ovvero se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione 
richiesti  per  assumere  la  veste  di  mandataria,  la  domanda  di  partecipazione  deve  essere 
sottoscritta,  a pena di esclusione, dal legale rappresentante dell’impresa aderente alla rete 
che  riveste  la  qualifica  di  mandataria  ovvero,  in  caso  di  partecipazione  nelle  forme  del 
raggruppamento  da  costituirsi,  da  ognuna  delle  imprese  aderenti  al  contratto  di  rete  che 
partecipano alla gara;

La domanda di partecipazione dovrà riportare l'elenco dei lotti per i quali si intende partecipare.

* MODELLO “B” (Dichiarazioni) - [vd. lett c) della documentazione di gara]

Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n.445 del 28 dicembre 2000 e 
s.m.i. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente secondo 
la legislazione dello Stato di  appartenenza, con la quale il  concorrente,  a pena di  esclusione, 
attesta:

1) di non trovarsi nelle condizioni previste nell’art. 38 comma 1 lettere a), b), c), d), e), f), g), 
h), i), l), m), m-ter) e m-quater) del Codice;

2)  le cause di divieto, decadenza o sospensione di cui all’art.67 del D.Lgs. 6 settembre 2011 
n.159;

3)  le condizioni di cui all’art. 53 comma 16-ter del D.Lgs. n.165/2011 o di cui all’art. 35 del D.L. 
n.90 del 24 giugno 2014, convertito con modificazioni dalla Legge 11 agosto 2014 n. 114, o 
che siano incorsi, ai  sensi della normativa vigente, in ulteriori  divieti  a contrattare con la 
pubblica amministrazione.

4) il possesso dei requisiti di idoneità morale e professionale nonché economico - finanziari e 
tecnico - professionali necessari per l’ammissione alla gara.

A tal fine i concorrenti potranno utilizzare il Modello “B” di cui alla lett c) della documentazione di 
gara.

A TALE PROPOSITO SI PRECISA ULTERIORMENTE CHE:

- in merito alla dichiarazione di  cui all’art.  38 comma 1 lett.  a):  se il  concorrente si  trova 
nell’ipotesi prevista dall’art. 186 bis del R.D. n. 267/1942 (concordato con continuità aziendale), lo 
stesso, per essere ammesso, deve rilasciare apposita dichiarazione inerente a tale punto ed allegare 
alla richiesta d’invito la documentazione prevista dal citato articolo per la partecipazione a procedure 
di assegnazione di contratti pubblici;

- in  merito  alla  dichiarazione  di  cui  all’art.  38  comma 1  lett.  b)  ed  m-ter):  dovrà  essere 
rilasciata  apposita  dichiarazione sostitutiva  resa ai  sensi  dell’articolo  46 del  D.P.R.  n.445 del  28 
dicembre 2000 e s.m.i., utilizzando preferibilmente il Modello “C” - [vd. lett c) della documentazione 
di  gara].  Le  attestazioni  di  cui  all’art.  38  comma  1  lett.  b)  ed  m-ter)  devono  essere  rese 
personalmente da ciascuno dei soggetti indicati nell’art. 38 comma 1 lettera b) del Codice [per le 
imprese individuali: titolare e direttore tecnico; per le società in nome collettivo: soci e direttore 
tecnico; per le società in accomandita semplice: soci accomandatari e direttore tecnico; per le altre 
società o consorzi: amministratori  muniti  di  poteri  di  rappresentanza e direttore tecnico, o socio 
unico persona fisica ovvero il socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci. Nel 
caso di società, diverse dalle società in nome collettivo e dalle società in accomandita semplice, nelle 
quali siano presenti due soli soci, ciascuno in possesso del cinquanta per cento della partecipazione 
azionaria,  le  dichiarazioni  devono  essere  rese  da  entrambi  i  soci];  in  alternativa,  il  legale 
rappresentante  che  sottoscrive  tutta  la  documentazione  di  gara  (istanza,  dichiarazioni,  offerta 
tecnica ed offerta economica) può dichiarare per quanto a propria conoscenza, l'assenza delle cause 
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di esclusione in nome e per conto di tutti i soggetti di cui all'art. 38, comma 1 lett. b) ed m-ter) 
D.Lgs 163/2006;

- in merito alla dichiarazione di cui all’art. 38 comma 1 lett. c): dovrà essere rilasciata apposita 
dichiarazione sostitutiva resa ai sensi dell’articolo 46 del D.P.R. n.445 del 28 dicembre 2000 e s.m.i. 
utilizzando preferibilmente il Modello “C” - [vd. lett c) della documentazione di gara]. L’attestazione 
del requisito di cui all’art. 38 comma 1 lett. c) deve essere resa personalmente da ciascuno dei 
soggetti  in carica indicati  nell’art.  38 comma 1 lettera c)  del  codice [per le imprese individuali: 
titolare e direttore tecnico; per le società in nome collettivo: soci e direttore tecnico; per le società in 
accomandita  semplice:  soci  accomandatari  e  direttore  tecnico;  per  le  altre  società  o  consorzi: 
amministratori muniti di poteri di rappresentanza e direttore tecnico, o socio unico persona fisica 
ovvero il  socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci. Nel  caso di società, 
diverse dalle società in nome collettivo e dalle società in accomandita semplice, nelle quali siano 
presenti due soli soci, ciascuno in possesso del cinquanta per cento della partecipazione azionaria, le 
dichiarazioni  devono essere rese da entrambi i soci]; in alternativa, il  legale rappresentante che 
sottoscrive  tutta  la  documentazione  di  gara  (istanza,  dichiarazioni,  offerta  tecnica  ed  offerta 
economica) può dichiarare per quanto a propria conoscenza, l'assenza delle cause di esclusione in 
nome e per conto di tutti i soggetti di cui all'art. 38, comma 1 lett. c) D.Lgs 163/2006.
Se sono presenti condanne i suddetti soggetti in carica dovranno dichiarare: tutte le sentenze di 
condanna passate in  giudicato,  i  decreti  penali  di  condanna divenuti  irrevocabili,  le sentenze di 
applicazione della pena su richiesta ai sensi dell’art. 444 del Codice di Procedura Penale emessi nei 
propri  confronti,  ivi  comprese  quelle  per  le  quali  abbiano  beneficiato  della  non  menzione,  ad 
esclusione delle condanne per reati  depenalizzati  o  per  le quali  è  intervenuta la riabilitazione o 
quando il  reato è stato dichiarato estinto dopo la condanna o in caso di  revoca della condanna 
medesima.
La medesima dichiarazione, sempre se sono presenti condanne, dovrà essere rilasciata anche dai 
soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.
In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le suddette attestazioni devono 
essere rese anche dagli amministratori e dai direttori tecnici che hanno operato presso la società 
incorporata, fusasi o che ha ceduto l’azienda nell’ultimo anno antecedente la data di pubblicazione 
del bando di gara.
Qualora  i  suddetti  soggetti  cessati  dalla  carica  non  siano  in  condizione  di  rendere  la  richiesta 
attestazione, questa può essere resa dal legale rappresentante mediante dichiarazione sostitutiva ai 
sensi dell’art. 47 D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000 nella quale si dichiari il possesso dei requisiti 
richiesti indicando nominativamente i soggetti per i quali si rilascia la dichiarazione.
In quest’ultimo caso (soggetti cessati dalla carica) il concorrente dovrà dimostrare che vi sia stata da 
parte  del  concorrente  medesimo  completa  ed  effettiva  dissociazione  dalla  condotta  penalmente 
sanzionata.
Si precisa che l’esclusione e il divieto in ogni caso non operano quando il reato è stato depenalizzato 
ovvero quando è intervenuta la riabilitazione ovvero quando il reato è stato dichiarato estinto dopo 
la condanna ovvero in caso di revoca della condanna medesima.

- in merito alla dichiarazione di cui all’art. 38 comma 1 lett. l): il concorrente dovrà dichiarare 
alternativamente:

di  essere  in  regola  con  le  norme  che  disciplinano  il  diritto  al  lavoro  dei  disabili  con  i 
riferimenti dell’Ufficio Provinciale del Lavoro competente in ordine alle posizioni connesse 
alla L. 68/99 del concorrente

OPPURE
di non essere assoggettabile agli obblighi derivanti dalla L. 68/99 specificando le circostanze 
di fatto che generano la condizione di non assoggettabilità/esonero
- in merito alla dichiarazione di cui all’art. 38 comma 1 lett. m-quater): il concorrente dovrà 
dichiarare alternativamente:
di non essere in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile con altri 
operatori economici e di aver formulato l’offerta autonomamente

OPPURE
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di non essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di altri operatori 
economici che si trovano, nei suoi confronti, in una delle situazioni di controllo di cui all’art. 
2359 del codice civile e di aver formulato autonomamente l’offerta

OPPURE
di  essere  a  conoscenza  della  partecipazione  alla  medesima  procedura  di  altri  operatori 
economici che si trovano, nei suoi confronti, in una delle situazioni di controllo di cui all’art. 
2359 del codice civile e di aver formulato autonomamente l’offerta

Si precisa inoltre che, a pena di esclusione, le attestazioni di cui al presente paragrafo (requisiti di 
ordine generale - art. 38 lettere a), b), c), d), e), f), g), h), i), l), m), m-ter) e m-quater), del D.Lgs. 
n.163/2006 e s.m.i.):
- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di imprese di rete e 
G.E.I.E.,  coassicurazioni  devono essere rese da tutti  gli  operatori  economici  che partecipano alla 
procedura in forma congiunta;
- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, devono essere rese 
anche dai consorziati per conto dei quali il consorzio concorre.

Con dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n.445 del 28 dicembre 
2000 e s.m.i. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, la documentazione idonea equivalente 
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, il concorrente, a pena di esclusione:

1) indica la Camera di Commercio nel cui registro delle imprese è iscritto, precisando gli estremi 
di  iscrizione (numero e data),  la forma giuridica  e l’attività per  la quale è iscritto,  che deve 
corrispondere  a  quella  oggetto  della  presente  procedura  di  affidamento  (ramo assicurazioni), 
ovvero ad altro registro o albo equivalente secondo la legislazione nazionale di appartenenza;
2) indica i dati identificativi (nome, cognome, luogo e data di nascita, qualifica) del titolare 
dell’impresa  individuale,  ovvero  di  tutti  i  soci  in  nome  collettivo,  ovvero  di  tutti  i  soci 
accomandatari, nel caso di società in accomandita semplice, nonché di tutti gli amministratori 
muniti di poteri di rappresentanza, di tutti i direttori tecnici, gli institori e i procuratori speciali 
muniti di potere di rappresentanza e titolari di poteri gestori e continuativi;
3) attesta che nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara non vi sono 
stati soggetti cessati dalle cariche societarie indicate nell’art. 38 comma 1 lett. c, del Codice, 
ovvero  indica  l’elenco  degli  eventuali  soggetti  cessati  dalle  cariche  societarie  suindicate 
nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando;
4) attesta di essere in possesso dell'autorizzazione del Ministero dello Sviluppo Economico o 
dell’IVASS all’esercizio dei  rami  assicurativi  per  cui  si  chiede la partecipazione ai  sensi  del 
D.Lgs. 209/2005;
5) attesta di essere in possesso di un rating pari o superiore a:

- BBB rilasciato da Standard & Poor’s o da Fitch Ratings, pari o superiore a 
- B+ se rilasciato dall’Agenzia A. M. Best, pari o superiore a 
- Baa se rilasciato dall’Agenzia Moody’s, in corso di validità alla data di pubblicazione 
del bando, con l’indicazione della società specializzata che lo ha attribuito

OPPURE
- il possesso di un capitale sociale versato (ovvero fondo di Garanzia, se trattasi di 
Mutua  Assicuratrice)  non  inferiore  ad  €  50.000.000,00 (euro  cinquantamilioni)  per 
Imprese autorizzate all’esercizio del Ramo Danni, salvo che per le Imprese autorizzate 
all’esercizio del ramo Tutela legale per cui è richiesto il possesso di un capitale sociale 
versato (ovvero fondo di Garanzia, se trattasi di Mutua Assicuratrice) non inferiore ad 
€ 2.000.000,00 (euro duemilioni).

6) attesta di aver realizzato, nel triennio 2012/2013/2014, una raccolta premi nel Ramo Danni 
pari ad almeno € 100.000.000,00 e, per il Ramo Tutela Legale, pari ad almeno € 2.000.000,00.

Con dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 
2000 e s.m.i. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente 
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, il concorrente, a pena di esclusione:

1) dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha 
preso atto e tenuto conto:
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a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di 
sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore 
nel luogo dove deve essere svolto il servizio;
b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che 
possono avere influito o influire sia sulla prestazione del servizio, sia sulla determinazione 
della propria offerta;

2) dichiara di essere a conoscenza che il Comune di Pavia si avvale dell’assistenza del Broker 
"Marsh S.p.A.", come previsto dai Capitolati Tecnici e che il broker verrà remunerato sulla base 
di un’aliquota provvigionale per ciascun lotto pari al 9%, non suscettibile di varianti, sui premi 
imponibili di polizza e che tali provvigioni non costituiranno un aggravio di premio per l’Ente;
3)  dichiara  di  accettare  il  Protocollo  di  Legalità  in  materia  di  appalti  pubblici  sottoscritto 
dall’Amministrazione Comunale di Pavia in veste di Stazione Appaltante e dalla Prefettura di 
Pavia in data 22/4/2014 allegato alla documentazione di gara (art. 1 comma 17 della L. n. 190 
del 6 novembre 2012) [vd. lett g) della documentazione di gara];
4)  dichiara  di  essere  edotto  degli  obblighi  derivanti  dal  Codice  di  Comportamento  dei 
dipendenti  pubblici  approvato  con  D.P.R.  n.  62  del  16/4/2013  e  si  impegna,  in  caso  di 
aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e collaboratori il suddetto 
codice, pena la risoluzione del contratto; dichiara inoltre di essere edotto degli  obblighi del 
codice di  comportamento adottato dalla Stazione Appaltante con deliberazione della Giunta 
Comunale n. 14 dell’11/02/2014;
5)  dichiara  di  accettare,  senza  condizione  o  riserva  alcuna,  tutte  le  norme  e  disposizioni 
contenute  nella  documentazione di  gara,  fatta  eccezione  per  le  varianti  di  polizza  inserite 
nell’offerta tecnica.
6) di accettare integralmente i capitolati d’appalto (polizza di assicurazione)relativi al/ai lotto/i 
per cui il concorrente intende partecipare fatta eccezione per le varianti riportate nella propria 
offerta tecnica.

Con dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R.28 dicembre 2000, n.445 e 
s.m.i. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente secondo 
la legislazione dello Stato di appartenenza, il concorrente:

1) indica il domicilio fiscale, il codice fiscale, la partita IVA, l’indirizzo di PEC, l’indirizzo di posta 
elettronica non certificata o il numero di fax, il cui utilizzo autorizza, ed il referente per la gara 
ai sensi dell’art.79, comma 5, del Codice;
2) indica la Sezione Fallimentare del Tribunale competente per territorio;
3) indica l’Agenzia delle Entrate competente per territorio;
4)  autorizza,  qualora  un  partecipante  alla  gara  eserciti  la  facoltà  di  “accesso  agli  atti”  la 
Stazione  Appaltante  a  rilasciare  copia  di  tutta  la  documentazione  presentata  per  la 
partecipazione alla gara;

OPPURE
- non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la 
Stazione Appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle giustificazioni  che saranno 
eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto 
tecnico/commerciale. Tale dichiarazione dovrà essere adeguatamente motivata e comprovata 
29 ai sensi dell’art. 13 comma 5 lett. a del Codice. La Stazione Appaltante si riserva di valutare 
la compatibilità dell’istanza di riservatezza con il diritto di accesso dei soggetti interessati;
5) indica le prestazioni che intende affidare in subappalto;
6) attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti del D.Lgs.30 giugno 2003, n.196, che i 
dati  personali  raccolti  saranno  trattati,  anche  con  strumenti  informatici,  esclusivamente 
nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene resa.

IN CASO DI AVVALIMENTO

A pena di esclusione, il concorrente dovrà inoltre allegare alla domanda:
1.  Dichiarazione  sostitutiva  con  cui  il  concorrente  indica  specificatamente  i  requisiti  di 
partecipazione di carattere economico, finanziario, tecnico, organizzativo per i  quali  intende 
ricorrere all’avvalimento ed indica l’impresa ausiliaria;
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2. Dichiarazione sostitutiva sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa ausiliaria, con la 
quale:

a) si attesta il possesso, in capo all’impresa ausiliaria, dei requisiti generali di cui all’art. 38 
del  Codice,  l’inesistenza di  una delle cause di  divieto,  decadenza o sospensione di  cui 
all’art.  67 del  D.Lgs.  n.159 del  6 settembre 2011 e il  possesso di  tutte le risorse e i 
requisiti  di  capacità finanziaria, tecnica, economica nonché di certificazione richiesti  per 
l’affidamento dell’appalto oggetto di avvalimento;
b) si obbliga verso il concorrente e verso la Stazione Appaltante a mettere a disposizione, 
per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie all’esecuzione del contratto;
c)  attesta  che  l’impresa  ausiliaria  non  partecipa  alla  gara  in  proprio  o  associata  o 
consorziata ai sensi dell’art. 34 del Codice;

3 originale o copia autentica del contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga, nei 
confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, 
che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto, oppure, in caso 
di avvalimento nei confronti di un’impresa che appartiene al medesimo gruppo, dichiarazione 
sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo. Dal contratto e 
dalla suddetta dichiarazione discendono, ai sensi dell’art. 49 comma 5 del Codice, nei confronti 
del soggetto ausiliario, i medesimi obblighi in materia di normativa antimafia previsti per il 
concorrente.

Oltre a rendere le suddette dichiarazioni, i concorrenti dovranno allegare, a pena di esclusione:

- il  documento  attestante  la  cauzione  provvisoria  di  cui  alla  Sezione  2.10  con  allegata  la 
dichiarazione di cui all’art. 75 comma 8 del Codice concernente l’impegno a rilasciare la cauzione 
definitiva;
- la ricevuta di pagamento del contributo a favore dell’Autorità dell'importo di cui al paragrafo 
2.11 del presente Disciplinare di gara per ciascun lotto a cui si  vuol concorrere e per il  quale è 
dovuta detta contribuzione

Nel  caso in cui  la cauzione provvisoria  venga prestata  in misura ridotta,  ai  sensi  del  comma 7 
dell’art.  75  del  Codice,  va  allegata,  sempre  a  pena  di  esclusione,  anche  una  dichiarazione 
sostitutiva con la quale il concorrente attesta il possesso del sistema di qualità conforme alle norme 
europee della serie UNI CEI ISO 9000 ovvero la copia conforme della suddetta certificazione.

INDICAZIONI PER I CONCORRENTI CON IDONEITÀ PLURISOGGETTIVA E I CONSORZI

A pena di esclusione vanno prodotti:
1) per i consorzi stabili, consorzi di cooperative e di imprese artigiane:

a) atto costitutivo e Statuto del consorzio in copia autentica, con indicazione delle imprese 
consorziate;
b) dichiarazione in cui si indica il/i consorziato/i per i quale/i il consorzio concorre alla gara; 
qualora il  consorzio non indichi per quale/i  consorziato/i  concorre, si  intende che lo stesso 
partecipa in nome e per conto proprio;

2)  nel  caso  di  raggruppamento  temporaneo  già  costituito:  mandato  collettivo  irrevocabile  con 
rappresentanza  conferito  alla  mandataria  per  atto  pubblico  o  scrittura  privata  autenticata  con 
indicazione del soggetto designato quale mandatario;
3) nel caso di consorzio ordinario o G.E.I.E. già costituiti:

a) atto costitutivo e statuto del  consorzio o G.E.I.E. in copia autentica con indicazione del 
soggetto designato quale capogruppo;
b) dichiarazione in cui vengono indicate, ai sensi dell’art. 37 comma 4 del Codice, le parti del 
servizio che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati o raggruppati;

4) nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o G.E.I.E. non ancora costituiti: 
dichiarazione resa da ciascun concorrente attestante:

a) l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 
rappresentanza o funzioni di capogruppo;
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b) l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai 
raggruppamenti temporanei o consorzi o G.E.I.E.;
c) le parti  del  servizio o della fornitura che saranno eseguite dai singoli  operatori  economici 
riuniti o consorziati ai sensi dell’art. 37 comma 4 del Codice;

5) nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete:
- se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettività giuridica, ai 
sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del D.L. n. 5 del 10 febbraio 2009, convertito, con modificazioni, 
dalla Legge n. 33 del 9 aprile 2009 e s.m.i:

1)  la  copia  autentica  del  contratto  di  rete,  redatto  per  atto  pubblico  o  scrittura  privata 
autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art.25 del d.lgs.7 marzo 2005, 
n.82, recante il Codice dell’amministrazione digitale (di seguito, CAD) con indicazione dell’organo 
comune che agisce in rappresentanza della rete;
2) la dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per 
quali imprese la rete concorre e relativamente a queste ultime opera il divieto di partecipare alla 
gara in qualsiasi altra forma;
3) la dichiarazione che indichi le parti  del servizio o della fornitura che saranno eseguite dai 
singoli operatori economici aggregati in rete;

- se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività 
giuridica ai sensi dell’art. 3 comma 4-quater del D.L. n. 5 del 10 febbraio 2009:

1)  la  copia  autentica  del  contratto  di  rete,  redatto  per  atto  pubblico  o  scrittura  privata 
autenticata,  ovvero  per  atto  firmato  digitalmente  a  norma  dell’art.25  del  C.A.D.,  recante  il 
mandato  collettivo  irrevocabile  con  rappresentanza  conferito  alla  impresa  mandataria,  con 
l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio o della fornitura 
che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il contratto di 
rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del C.A.D., il 
mandato nel contratto di rete non può ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio conferire un nuovo 
mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del C.A.D.;

-  se  la rete  è  dotata  di  un  organo comune privo  del  potere  di  rappresentanza o  se  la  rete  è 
sprovvista  di  organo  comune  ovvero  se  l’organo  comune  è  privo  dei  requisiti  di  qualificazione 
richiesti:

la copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata 
ovvero  per  atto  firmato  digitalmente  a  norma  dell’art.25  del  CAD,  con  allegato  il  mandato 
collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito  alla mandataria,  recante l’indicazione del 
soggetto designato quale mandatario e delle parti  del  servizio o della fornitura che saranno 
eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete;

OPPURE
la copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 
ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art.25 del CAD. Qualora il contratto di rete sia 
stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art.24 del CAD, il mandato 
deve  avere  la  forma  dell’atto  pubblico  o  della  scrittura  privata  autenticata,  anche  ai  sensi 
dell’art.25  del  CAD,  con  allegate  le  dichiarazioni,  rese  da  ciascun  concorrente  aderente  al 
contratto di rete, attestanti:

1) a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale 
con rappresentanza o funzioni di capogruppo;
2) l’impegno,  in  caso di  aggiudicazione,  ad uniformarsi  alla disciplina  vigente in 
materia con riguardo ai raggruppamenti temporanei;
3)  le  parti  del  servizio  che  saranno  eseguite  dai  singoli  operatori  economici 
aggregati in rete.

La mancanza, l‘incompletezza ed ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e delle dichiarazioni 
sostitutive  indicate  nel  testo  “a pena di  esclusione”  potrà  essere  sanata  ai  sensi  dell’art.  38 
comma 2-bis  e art.  46 comma 1-ter  del  Codice purché i  requisiti  dichiarati  siano sussistenti  al 
momento  della  presentazione  della  domanda  e  dietro  pagamento,  in  favore  della  Stazione 
Appaltante, della sanzione pecuniaria pari all’1‰ del valore indicato per la gara al punto 2.5 del 
presente disciplinare.
Ai fini della sanatoria di cui al precedente punto, si assegnerà al concorrente un termine di 5 giorni 
perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie.
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In caso di inutile decorso di tale termine o di mancata sanatoria la Stazione Appaltante 
procederà all’esclusione del concorrente dalla procedura.

Ai sensi dell’art. 46 comma 1 del Codice, la Stazione Appaltante si riserva di richiedere ai concorrenti 
chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni presentati necessari alla 
verifica della sussistenza dei  requisiti  di  partecipazione,  senza applicazione della sanzione di  cui 
all’art. 38, comma 2-bis, del Codice.
Si applicano, per quanto compatibili, le disposizioni contenute nel D.Lgs. n. 82 del 7 marzo 2005, 
recante il Codice dell’Amministrazione Digitale (C.A.D.).

3.2 CONTENUTO DELLA BUSTA “B”

Attraverso  l’apposita  funzionalità  "Invia  Offerta  Tecnica  Multilotto"  presente  sulla  piattaforma 
SINTEL, il concorrente,  a pena di esclusione, dovrà allegare la documentazione tecnica, una per 
ciascun lotto cui partecipa, consistente in un file formato “.zip” ovvero "rar" ovvero ".7z" ovvero 
equivalenti  software  di  compressione  dati,  contenente  soltanto  la  “Scheda  di  Offerta  tecnica”, 
allegata al presente disciplinare (una per ogni lotto) - vd. lett e) della documentazione di gara – o, 
comunque,  ove  riportata  in  altra  forma,  contenente,  a  pena di  esclusione,  tutti  gli  elementi 
essenziali di cui allo schema stesso.
L’offerta tecnica deve essere firmata digitalmente dal legale rappresentante del concorrente o da un 
suo procuratore.
Nel caso di concorrenti con idoneità plurisoggettiva, l’offerta dovrà essere sottoscritta,  a pena di 
esclusione, con le modalità indicate per la sottoscrizione della domanda di cui ai paragrafi 2.5 e 
2.6.
Si rammenta che l’Offerta Tecnica non deve contenere, a pena di esclusione,   alcun elemento che   
possa ricondurre al contenuto dell’Offerta economica  .  

3.3 CONTENUTO DELLA BUSTA “C”

Attraverso  l’apposita  funzionalità  "Invia  offerta  Economica  Multilotto"  presente  sulla  piattaforma 
SINTEL, il concorrente, a pena di esclusione, dovrà formulare la propria offerta economica, come 
di seguito indicato.
Per ciascun lotto per il quale si partecipa, il concorrente dovrà inserire nell’apposito campo l'offerta 
economica in SINTEL sotto forma di importo (in euro) del premio annuo lordo richiesto.
Nel campo "Oneri della sicurezza" il concorrente dovrà indicare i rischi da interferenze previsti dalla 
stazione appaltante pari ad € 0,00.
L'offerta dovrà inoltre essere redatta mediante la compilazione della “Scheda di Offerta Economica” 
allegata al  presente disciplinare -  vd. lett  f)  della documentazione di  gara – o, comunque,  ove 
riportato in altra forma, dovrà contenere, a pena di esclusione, tutti gli elementi essenziali di cui 
allo schema stesso.
L’offerta economica deve essere firmata digitalmente dal legale rappresentante del concorrente o da 
un suo procuratore.
Nel caso di concorrenti con idoneità plurisoggettiva, l’offerta dovrà essere sottoscritta,  a pena di 
esclusione, con le modalità indicate per la sottoscrizione della domanda di cui ai paragrafi 2.5 e 
2.6.
Premesso che ai sensi dell’art. 38, comma 1, lettera m-quater, sono esclusi dalla partecipazione alle 
procedure di gara i soggetti che si trovino, rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura 
di affidamento, in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice civile o in una qualsiasi 
relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte siano 
imputabili ad un unico centro decisionale, ai fini di cui al predetto art. 38, comma 1, lettera m-
quater, solo ed esclusivamente ove ricorra tale ipotesi, i concorrenti interessati dovranno presentare 
contestualmente all’offerta la dichiarazione di essere in una situazione di controllo di cui all'articolo 
2359 del codice civile e di aver formulato autonomamente l'offerta, con indicazione del concorrente 
con cui sussiste tale situazione. La dichiarazione deve essere inoltre corredata dai documenti utili a 
dimostrare che la situazione di controllo non ha influito sulla formulazione dell'offerta. 
Si informano i concorrenti che la graduatoria stilata automaticamente dalla piattaforma Sintel NON 
sarà valida ai fini dell’aggiudicazione. La componente economica sarà calcolata extra piattaforma 
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dalla commissione giudicatrice unicamente sulla base dell’offerta formulata dall’Operatore Economico 
con l’applicazione delle formule previste nel disciplinare.
Sarà  cura  del  RUP  comunicare  ai  concorrenti  i  punteggi  economici  assegnati  e  la  graduatoria 
definitiva.
Si informano inoltre i concorrenti che, in caso di discordanza tra l’offerta espressa in cifre e quella 
espressa in lettere, prevale quella espressa in lettere.

SEZIONE 4 - MODALITÀ DI VERIFICA DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

La Stazione Appaltante procederà alla verifica del possesso dei requisiti minimi di partecipazione in 
conformità alla normativa vigente.
In assenza di una deliberazione dell’ANAC concernente le modalità di utilizzo del sistema AVCPASS 
per  le  procedure  telematiche,  non  verrà  utilizzato  tale  sistema  di  verifica  dei  requisiti  di 
partecipazione di ordine generale, professionale e tecnico-economici.
I  requisiti  di  capacità  economico-finanziaria  e  tecnica  sono  riportati  al  punto  2.12  e  vanno 
comprovati come segue:

- per il  requisito di  cui  all’art.  2.12.3): mediante l’apposita documentazione attestante il 
possesso del rating ovvero copia dell’ultimo bilancio chiuso ed approvato.
- per il requisito di cui all’art. 2.12.4): copia dei bilanci del triennio di riferimento chiusi ed 
approvati;

Gli  operatori  economici  possono  inserire  la  documentazione  probatoria  dei  requisiti  relativi  alla 
capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale già nella busta amministrativa “A”.
Resta  ferma  la  facoltà  della  Stazione  Appaltante  di  verificare  la  veridicità  ed  autenticità  della 
documentazione inserita.

SEZIONE 5 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’aggiudicazione  dell’appalto  avverrà  per  singolo  lotto,  utilizzando  il  criterio  dell’offerta 
economicamente  più  vantaggiosa  di  cui  all’83  del  D.Lgs.  n.163/2006  secondo le  ripartizioni  dei 
punteggi specificate alla Sezione 6.

SEZIONE 6 - PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

L’aggiudicazione verrà effettuata applicando il metodo compensativo-aggregatore di cui all’Allegato P 
del  D.P.R.  n.207/2010,  Regolamento  Attuativo  del  Codice  degli  Appalti,  in  base  alla  seguente 
formula:

PTOT = PT + PE
dove:

PTOT = punteggio totale;
PT = punteggio conseguito dall’offerta tecnica;
PE = punteggio conseguito dall’offerta economica;

Le valutazioni verranno effettuate singolarmente per ciascun lotto sulla base dei seguenti parametri:

LOTTI 1 POLIZZA 
TUTELA LEGALE – LOTTO 

3 POLIZZA FURTO 
LOTTO 4 POLIZZA 
KASKO - LOTTO 5 

POLIZZA INFORTUNI
PARAMETRO TECNICO

fino ad un massimo di 60 
punti

PARAMETRO ECONOMICO
fino ad un massimo di 40 punti

Sub parametro
fino ad un 

massimo di
Sub parametro

Condizioni di garanzia (PTa) 32 punti Prezzo (PEa)
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Sottolimiti di indennizzo (PTb) 14 punti

Altre franchigie e scoperti (PTc) 14 punti

LOTTO 2 POLIZZA 
INCENDIO

PARAMETRO TECNICO
fino ad un massimo di 

60 punti

PARAMETRO ECONOMICO
fino ad un massimo di 40 punti

Sub parametro fino ad un 
massimo di

Sub parametro

Condizioni di garanzia (PTa) 24 punti Prezzo (PEa)

Sottolimiti di indennizzo (PTb) 18 punti

Altre franchigie e scoperti (PTc) 18 punti

LOTTI 6 POLIZZA RC 
T/O

PARAMETRO TECNICO
fino ad un massimo di 

50 punti

PARAMETRO ECONOMICO
fino ad un massimo di 50 punti

Sub parametro
fino ad un 

massimo di
Sub parametro

Condizioni di garanzia (PTa) 30 punti Prezzo (PEa)

Sottolimiti di indennizzo (PTb) 10 punti

Altre franchigie e scoperti (PTc) 10 punti

La quota di rischio ritenuta in applicazione dell’autoritenzione per sinistro (franchigia a 
carico del contraente) è pari ad € 20.000,00 (euro ventimila/00) ed è IMMODIFICABILE; 
pertanto le offerte tecniche NON devono contenere variazioni su tale valore.

LOTTI 7 POLIZZA RC 
PATRIMONIALE

PARAMETRO TECNICO
fino ad un massimo di 

50 punti

PARAMETRO ECONOMICO
fino ad un massimo di 50 punti

Sub parametro
fino ad un 

massimo di
Sub parametro

Condizioni di garanzia (PTa) 30 punti Prezzo (PEa)

Sottolimiti di indennizzo (PTb) 15 punti Franchigia frontale (PEb)

Altre franchigie e scoperti (PTc) 5 punti

SEZIONE 7 - MODALITÀ DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO TECNICO

Il punteggio tecnico sarà attribuito secondo la seguente formula:

PTi = ....punti * vPTa + ....punti * vPTb +....punti * vPTc

dove:
     PTi = punteggio complessivo merito tecnico
vPTa = coefficiente medio relativo all’ elemento PTa
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vPTb = coefficiente medio relativo all’ elemento PTb

vPTc = coefficiente medio relativo all’ elemento PTc

7.1 SUB PARAMETRO DI NATURA QUALITATIVA

Per tutti gli elementi di valutazione relativi al merito tecnico i coefficienti saranno attribuiti come 
segue.
Premesso  che  oggetto  dell’attribuzione  del  coefficiente  sarà  l’elemento  di  valutazione  nel  suo 
complesso e non le singole varianti  proposte nell’ambito dello stesso, per ciascun concorrente i 
componenti della commissione giudicatrice attribuiranno ad ogni elemento di cui ai sottocriteri PTa, 
PTb e  PTc un  coefficiente  di  valutazione  di  valore  compreso  fra  0,00  ed  1,00  direttamente 
commisurato al gradimento espresso per l’offerta in esame.
Al coefficiente 0 corrisponderà il livello minimo di gradimento mentre al coefficiente 1,00 il massimo 
livello di gradimento.
I coefficienti saranno attribuiti dai membri della commissione giudicatrice entro i limiti esposti nella 
seguente tabella:

COEFFICIENTE GIUDIZIO SPIEGAZIONE

fino a 1,00 ECCELLENTE
L’Offerta  è  perfettamente  rispondente  alle  esigenze  dell’Assicurato  e 
contempla  soluzioni  ed  elementi  tecnici  innovativi  con  caratteri  di 
originalità rispetto all’offerta di mercato.

fino a 0,90 OTTIMO
L’Offerta  è  perfettamente  rispondente  alle  esigenze  dell’Assicurato  e 
contempla soluzioni ed elementi tecnici ai più elevati livelli dell’offerta di 
mercato.

fino a 0,80 BUONO
L’Offerta è ben rispondente alle esigenze dell’Assicurato e conforme ai 
requisiti  del  Capitolato  speciale  d’appalto.  Accettazione  integrale  del 
Capitolato

fino a 0,70 DISCRETO L’Offerta  è  rispondente  alle  principali  esigenze  dell’Assicurato  e 
contempla soluzioni ed elementi tecnici in linea con l’offerta di mercato.

fino a 0,60 SUFFICIENTE L’Offerta  è  idonea  al  soddisfacimento  delle  basilari  esigenze 
dell’Assicurato.

da 0,31 a 0,59 SCARSO L’Offerta  è  carente  in  uno  o  più  aspetti  secondari  senza  tuttavia 
compromettere l’utilità generale dell’offerta.

da 0,00 a 0,30 INADEGUATO L’Offerta  è  carente  in  uno  o  più  elementi  principali  tali  da 
compromettere l’utilità generale dell’offerta.

7.2 REQUISITI MINIMI DELL’OFFERTA TECNICA

A pena di esclusione dell’offerta, è necessario il raggiungimento di tutti i seguenti requisiti minimi 
di qualità:
1)  complessivamente,  il  raggiungimento  di  un  punteggio  complessivo  dell’offerta  tecnica  non 
inferiore a:
- 15 punti su 60 per i Lotti 1 e 2 (dopo la riparametrazione);
- non inferiore a 20 punti su 60 disponibili per i lotti 3-4-5 (dopo la riparametrazione);
 complessivamente, il raggiungimento di un punteggio complessivo dell’offerta tecnica non inferiore - 
a 20 punti su 50 per il lotto 6-7 (dopo la riparametrazione);
2) l’assenza di variante/i inaccettabile/i intendendosi per variante inaccettabile una limitazione tale 
da vanificare totalmente la portata della copertura assicurativa o da escludere completamente una o 
più garanzie (o loro parti) giudicate tutelanti o in grado di produrre effetti economici non sostenibili o 
tali da rendere ingiustificatamente onerosa la gestione del contratto e degli adempimenti da esso 
derivanti.

SEZIONE 8 - MODALITÀ DI ATTRIBUZIONE DEL PUNTEGGIO ECONOMICO
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8.1 SUB PARAMETRO “PREZZO”

All’offerta che presenterà il valore più basso, riferito al premio assicurativo annuale (comprensivo di 
ogni imposta e tassa), verranno assegnati 40 punti per i Lotti 1-2-3-4-5 e 50 punti per i lotti 6-7 
(cioè il massimo dei punti previsti per il parametro prezzo), alle altre offerte punti proporzionalmente 
decrescenti secondo la formula:

PEa = ....punti * PEmin/PEi

dove:
PEmin = prezzo più basso

PEi = prezzo offerto

I punteggi verranno apprezzati fino al secondo decimale con arrotondamento.

8.2 SUB PARAMETRO “FRANCHIGIA FRONTALE”

All’offerta che presenterà il valore più basso, riferito alla franchigia frontale, verranno assegnati 15 
punti (cioè il massimo dei punti previsti per il parametro franchigia frontale), alle altre offerte punti 
proporzionalmente decrescenti secondo la formula:

PEb = 15 punti * PEmin/PEi

dove:
PEmin = prezzo più basso

PEi = prezzo offerto

I punteggi verranno apprezzati fino al secondo decimale con arrotondamento.

8.3 RIPARIMETRAZIONE

Nel  caso in cui,  al  termine delle operazioni  sopra indicate,  a nessuna offerta venga attribuito il 
punteggio  massimo  previsto  per  l’offerta  tecnica,  si  procederà  per  ogni  singolo  lotto  alla 
riparametrazione  attribuendo  alla  migliore  offerta  il  punteggio  massimo  ed  alle  restanti  offerte 
punteggi proporzionalmente decrescenti secondo la formula:

Punteggio massimo del Lotto = Parametro tecnico * Pi/MP

dove:
Pi = punteggio assegnato all’offerta in esame

MP = miglior punteggio

8.4 VARIANTI

È ammessa la presentazione di varianti alle condizioni dei Capitolati Speciali di Polizza liberamente 
proposte dagli operatori offerenti entro i seguenti limiti:
1) non è ammessa la sostituzione integrale dei Capitolati Speciali di Polizza;
2) non è ammessa la presenza di allegati  né offerte che si riferiscono a documenti e moduli 
differenti da quelli contenuti nei Capitolati Speciali di Polizza.
Si precisa inoltre che le varianti dovranno essere espresse avvalendosi preferibilmente del modulo 
“Scheda di offerta tecnica” contenuto nella documentazione di gara nel quale sono previsti i seguenti 
campi da compilare:

A)  numero articoli/ commi che sono oggetto di modifica (obbligatorio);
B)  testo integrale della modifica (obbligatorio).

Si  precisa  che  per  “variante”  deve  intendersi  una  modificazione  di  una  disposizione  di  senso 
compiuto che regola un particolare aspetto del contratto. Pertanto, qualora un articolo, o un comma 
di un articolo, contengano inequivocabilmente più disposizioni, la modificazione, la sostituzione e/o 
l’annullamento dello stesso, verrà conteggiata come pluralità di modifiche quand’anche sia contenuta 
nella medesima “Scheda di variante”;
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8.5 DIVIETO DI PARTECIPAZIONE PARZIALE

L’offerta relativa a ciascun lotto dovrà essere presentata per tutti i rischi o polizze incluse nel lotto.
L’impresa partecipante singolarmente o le imprese partecipanti congiuntamente devono, a pena di 
esclusione, fornire offerta per la copertura dei rischi  oggetto del/i  lotto/i  per cui  concorrono in 
misura pari al 100%.

SEZIONE 9 – MODALITÀ DI SVOLGIMENTO DELLA GARA

9.1 FASE INIZIALE DI AMMISSIONE

L’espletamento della procedura di gara avrà luogo mediante la piattaforma SINTEL.
La prima seduta pubblica avrà luogo nel giorno ed all’ora indicati nel bando di gara e vi potranno 
partecipare i legali rappresentanti delle compagnie interessate oppure persone munite di specifica 
delega, loro conferita da suddetti legali rappresentanti.
L’esito delle operazioni di gara sarà inoltre visibile da parte dei concorrenti sulla piattaforma SINTEL 
al termine della procedura.
Le operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra ora od ai giorni successivi.
Il luogo, la data e l’ora delle successive sedute pubbliche sarà comunicato ai concorrenti a mezzo 
PEC e tramite la procedura SINTEL almeno 1 giorno prima della data fissata.
La Commissione nella prima seduta, procederà:
1) alla verifica della tempestività dell’arrivo dei plichi inviati dai concorrenti tramite la piattaforma 
SINTEL  ed  al  controllo  della  completezza  e  della  correttezza  formale  della  documentazione 
amministrativa;
2) a verificare che i consorziati per conto dei quali i consorzi di cui all'art. 34 comma 1 lettere b e c, 
del Codice (consorzi cooperative e artigiani e consorzi stabili) concorrono, non abbiano presentato 
offerta  in  qualsiasi  altra  forma  ed  in  caso  positivo  ad  escludere  dalla  gara  il  consorzio  ed  il 
consorziato;
3)  a  verificare  che  nessuno dei  concorrenti  partecipi  in  più di  un  raggruppamento temporaneo, 
G.E.I.E., aggregazione di imprese di rete o consorzio ordinario, coassicurazione, ovvero anche in 
forma individuale qualora gli  stessi  abbiano partecipato alla gara medesima in raggruppamento, 
aggregazione, consorzio ordinario di concorrenti o coassicurazione e, in caso positivo, ad escluderli 
dalla gara;
4) ad escludere dalla gara i concorrenti che non soddisfino le condizioni di partecipazione stabilite dal 
Codice, dal regolamento e dalle altre disposizioni di legge vigenti;
5) in caso di mancanza, incompletezza ed ogni altra irregolarità essenziale della documentazione 
amministrativa, a richiedere, ai sensi degli artt. 38 comma 2-bis e art. 46 comma 1-ter del Codice, i 
chiarimenti  e  le  necessarie  integrazioni  assegnando  ai  destinatari  un  termine  7  giorni  per  gli 
adempimenti conseguenti nonché a sospendere la seduta, fissando la data della seduta successiva e 
disponendone la comunicazione ai concorrenti; nella seduta successiva, la Commissione provvederà 
ad escludere dalla gara i concorrenti che non abbiano adempiuto alle richieste di regolarizzazione o 
che,  comunque,  pur  adempiendo,  risultino  non  aver  soddisfatto  le  condizioni  di  partecipazione 
stabilite dal Codice, dal regolamento e dalle altre disposizioni di legge vigenti;
6) nella stessa seduta pubblica oppure nella seduta pubblica successiva, laddove sia stata attivata la 
procedura di soccorso istruttorio di cui al punto 5) che precede, a sorteggiare, ai sensi dell'art. 48 
comma 1 del Codice, un numero di concorrenti  non inferiore al 10% delle offerte presentate da 
sottoporre a verifica del possesso dei requisiti speciali di cui all’art.13; all’esito di tali verifiche la 
Commissione provvede all'esclusione dalla gara dei concorrenti per i quali non risulti confermato il 
possesso dei requisiti.

9.2 APERTURA DELLE BUSTE CON LE OFFERTE TECNICHE
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La  Commissione,  nella  medesima  seduta  pubblica,  od  in  una  successiva,  procederà  quindi 
all’apertura della busta concernente l’offerta tecnica per ogni lotto ed alla verifica della presenza dei 
documenti richiesti dal presente disciplinare.
In  seduta  riservata,  la  Commissione  procederà  per  ciascun  lotto  all’esame  dei  contenuti  dei 
documenti presentati con l’attribuzione dei punteggi relativi all’offerta tecnica secondo i criteri e le 
modalità descritte alla Sezione 7.
Al termine dell’operazione di valutazione delle offerte tecniche, in seduta pubblica, la Commissione 
comunicherà i punteggi attribuiti alle offerte tecniche ammesse nonché le eventuali esclusioni dalla 
gara dei concorrenti che non hanno superato la soglia di sbarramento di cui alla Sezione 7.2.

9.3 APERTURA DELLE BUSTE CON LE OFFERTE ECONOMICHE

La Commissione procederà poi all’apertura delle buste contenenti le offerte economiche per ciascun 
lotto dando lettura dei prezzi e dei ribassi offerti.
Successivamente,  la  Commissione  procede  alla  valutazione  delle  offerte  economiche,  secondo  i 
criteri e le modalità descritte alla Sezione 8 ed all’attribuzione dei punteggi complessivi.
Qualora la Commissione accerti, sulla base di univoci elementi, che vi sono offerte che non sono 
state formulate autonomamente, ovvero sono imputabili ad un unico centro decisionale, procede ad 
escludere  i  concorrenti  per  i  quali  è  accertata  tale  condizione.  In  tal  caso,  se  necessario,  la 
Commissione provvederà a ricalcolare i punteggi già attribuiti alle singole offerte senza modificare i 
giudizi già espressi.

9.4 FORMAZIONE DELLA GRADUATORIA PROVVISORIA

All’esito  delle  operazioni  di  cui  ai  punti  precedenti  provvede  alla  formazione  della  graduatoria 
provvisoria di gara.
Si precisa che la graduatoria stilata automaticamente dalla piattaforma Sintel NON sarà valida ai fini 
dell’aggiudicazione. La componente economica sarà calcolata extra piattaforma dalla commissione 
giudicatrice unicamente sulla base dell’offerta formulata dall’Operatore Economico con l’applicazione 
delle  formule  previste  nel  disciplinare.  Sarà  cura  del  RUP  comunicare  ai  concorrenti  i  punteggi 
economici assegnati e la graduatoria definitiva.

In  caso  di  esclusioni,  la  Commissione  comunica  quanto  avvenuto  alla  Stazione  Appaltante  per 
l’eventuale escussione della cauzione provvisoria e per l’eventuale segnalazione del fatto all’Autorità 
ai fini dell’inserimento dei dati nel Casellario Informatico delle Imprese e dell’eventuale applicazione 
delle sanzioni previste dalle norme vigenti in materia di dichiarazioni non veritiere.

Qualora  la  somma dei  punteggi  relativi  alle  percentuali  di  provvigione (offerta  economica)  e  la 
somma dei  punteggi  relativi  agli  altri  elementi  di  valutazione  qualitativa  (offerta  tecnica)  siano 
entrambi pari o superiori ai limiti indicati dall'art. 86 comma 2 del Codice, ovvero quando ritiene che 
siano presenti le condizioni di cui al successivo comma 3) del medesimo articolo, la Commissione 
chiude la seduta pubblica e ne dà comunicazione ai  presenti  ed al  R.U.P.,  che procede ai  sensi 
dell’art. 88 del Codice alla verifica delle giustificazioni presentate dai concorrenti ai sensi dell'art. 87 
comma 1 del Codice, avvalendosi degli uffici o organismi tecnici della Stazione Appaltante.
La  Stazione  Appaltante  esclude  l'offerta  che,  in  base  all'esame  degli  elementi  forniti  con  le 
giustificazioni  e  le  precisazioni,  nonché  in  sede  di  convocazione,  risulta,  nel  suo  complesso, 
inaffidabile.

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma 
punteggi parziali per il prezzo, e per tutti gli altri elementi di valutazione, differenti, il concorrente 
che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica sarà posto prima in graduatoria.
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli 
stessi punteggi parziali per il prezzo e per l’offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio in seduta 
pubblica.
All’esito  delle operazioni  di  cui  sopra, la Commissione,  in seduta pubblica, redige la graduatoria 
definitiva e aggiudica l’appalto al concorrente che ha presentato la migliore offerta.
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SEZIONE 10 - VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE

La verifica delle offerte anormalmente basse avviene attraverso la seguente procedura:
a) si verifica la prima migliore offerta, e, qualora questa sia esclusa all’esito del procedimento di 
verifica perché appare anormalmente bassa, si procede nella stessa maniera progressivamente nei 
confronti  delle  successive  migliori  offerte,  fino  ad  individuare  la  migliore  offerta  ritenuta  non 
anomala in quanto adeguatamente giustificata;
b)  si  richiede per iscritto  all’offerente di  presentare le  giustificazioni;  nella  richiesta  la Stazione 
Appaltante  può  indicare  le  componenti  specifiche  dell’offerta  ritenute  anormalmente  basse  ed 
invitare l’offerente a fornire tutte le giustificazioni che ritenga utili;
c) si assegna all’offerente un termine perentorio di 15 (quindici) giorni dal ricevimento della richiesta 
per la presentazione, in forma scritta, delle giustificazioni;
d) la Stazione Appaltante, se del caso mediante una commissione tecnica, esamina gli  elementi 
costitutivi dell’offerta tenendo conto delle giustificazioni fornite, e ove non le ritenga sufficienti ad 
escludere l’incongruità dell’offerta, chiede per iscritto ulteriori precisazioni;
e) si assegna all’offerente un termine perentorio di 5 (cinque) giorni dal ricevimento della richiesta 
per la presentazione, in forma scritta, delle ulteriori precisazioni;
f) la Stazione Appaltante, ovvero la commissione tecnica, se istituita, esamina gli elementi costitutivi 
dell’offerta tenendo conto delle ulteriori precisazioni fornite;
g)  prima  di  escludere  l’offerta  ritenuta  eccessivamente  bassa,  la  Stazione  Appaltante  convoca 
l’offerente con un anticipo di almeno 3 (tre) giorni lavorativi e lo invita a indicare ogni elemento che 
ritenga utile;
h) la Stazione Appaltante può escludere l’offerta a prescindere dalle giustificazioni e dall’audizione 
dell’offerente qualora questi non presenti le giustificazioni o le precisazioni entro il termine stabilito 
ovvero non si presenti all’ora e al giorno della convocazione;
i)  la  Stazione  Appaltante  esclude  l’offerta  che,  in  base  all’esame  degli  elementi  forniti  con  le 
giustificazioni  e  le  precisazioni,  nonché  in  sede  di  convocazione,  risulta,  nel  suo  complesso, 
inaffidabile.

SEZIONE 11 - AGGIUDICAZIONE

Previa verifica dell’aggiudicazione provvisoria ai sensi degli artt. 11 e 12 del D.Lgs. n.163/2006 e 
s.m.i.,  si  procederà all’aggiudicazione definitiva la quale, pur se immediatamente vincolante per 
l’offerente,  non equivale ad  accettazione dell’offerta  e  diventa  efficace  solo  dopo la  verifica  del 
possesso  dei  requisiti  dichiarati  all’atto  della  presentazione  dell’offerta  e  necessari  per 
l’aggiudicazione e la stipula dei contratti.
In caso di esito positivo dell’attività di verifica in ordine al possesso dei requisiti, ai sensi di quanto 
disposto dall’articolo 11, comma 8 del D.Lgs. n.163/2006, l’aggiudicazione diverrà efficace.
In  caso  di  esito  negativo,  la  Stazione  Appaltante  dichiarerà  decaduto  il  concorrente 
dall’aggiudicazione. Nei confronti dell’aggiudicatario decaduto, la stazione appaltante potrà rivalersi 
in  ogni  caso  sulla  cauzione  provvisoria  prestata  a  garanzia  dell’offerta  che  sarà,  pertanto, 
incamerata.

SEZIONE 12 – CLAUSOLE GENERALI RELATIVE AL CONTRATTO

12.1 DOCUMENTI PER LA STIPULA DEL CONTRATTO

La stazione appaltante richiederà al soggetto aggiudicatario di ogni lotto, entro il termine stabilito 
nella comunicazione stessa, di fornire tempestivamente alla stazione appaltante:
1)  la  documentazione necessaria  alla  stipula  del  contratto e  le  informazioni  necessarie  allo 
stesso scopo; 
2)  la  garanzia  fideiussoria  a  titolo  di  cauzione definitiva  di  cui  all'articolo  113  del  decreto 
legislativo n. 163 del 2006;
Qualora  l’aggiudicatario  non  stipuli  il  contratto  nei  termini  prescritti,  ovvero  non  assolva  gli 
adempimenti  di  cui  al  precedente  capoverso  in  tempo  utile  per  la  sottoscrizione  del  contratto, 
l’aggiudicazione, ancorché definitiva, potrà essere revocata dalla Stazione appaltante. In tal caso, la 
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Stazione appaltante provvede ad incamerare la cauzione provvisoria, fatto salvo il risarcimento di 
ulteriori danni quali i maggiori oneri da sostenere per una nuova aggiudicazione.
Ai  sensi  dell’art.  11,  comma  13,  del  D.Lgs.  n.163/2006  il  contratto  sarà  stipulato  in  forma 
elettronica.
È  pertanto  necessario  che  il  legale  rappresentante  dell’aggiudicatario,  ovvero  la  persona  da  lui 
delegata, sia munita di dispositivo per la firma digitale o qualificata.

12.2 CONSEGNA ANTICIPATA DEL SERVIZIO

Nelle more di stipula del contratto il Comune di Pavia potrà procedere alla consegna anticipata del 
servizio  ai  sensi  dell’art.  11  comma  9  del  D.Lgs.  n.  163/2006  e  dell’art.  302  comma  2  del 
regolamento di attuazione.

12.3 SUBAPPALTO

É ammesso il subappalto nel limite del 30% (trenta per cento) del servizio.
L’affidatario  che  intenda  subappaltare  a  terzi  parte  della  prestazione  dovrà  averne  dichiarata 
l’intenzione in sede di offerta indicando la percentuale della prestazione da subappaltare ai sensi 
dell’art. 118 del D.Lgs n. 163/2006.
Il subappalto dovrà perfezionarsi in conformità alle prescrizioni dell’art. 118 del D.Lgs. n.163/2006.
É fatto obbligo all’affidatario di trasmettere copia delle fatture quietanzate relative ai  pagamenti 
corrisposti al subappaltatore, con l’indicazione delle ritenute di garanzia effettuate, entro 20 giorni 
dalla data di ciascun pagamento eseguito dalla stazione appaltante.

12.4 STIPULA DEL CONTRATTO

L’Ente stipulerà con l’aggiudicatario, decorsi  35 (trentacinque) giorni a decorrere dalla data della 
comunicazione di aggiudicazione definitiva ed entro il termine di 60 (sessanta) giorni decorrenti dalla 
medesima data, salvo quanto previsto all’art. 11, commi 9, 10, 10-ter del  D.Lgs. 163/2006, un 
contratto  conforme  al  Capitolato  Tecnico  opportunamente  integrato  dalle  clausole  presenti 
nell’Offerta Tecnica ed Economica presentate dal concorrente aggiudicatario.
La data dell’avvenuta stipula del contratto sarà comunicata ai sensi dell’art. 79, comma 5, lettera b-
ter), del D.Lgs. n. 163/2006.

12.5 ESECUZIONE DEL CONTRATTO

Nel caso in cui ricorrano le ipotesi di cui all’ art. 11, commi 9 e 12, del D.Lgs. 163/06, la Società 
aggiudicataria, anche provvisoria, s’impegna a dare esecuzione al contratto nelle more della sua 
conclusione a semplice richiesta  della Stazione Appaltante e previo pagamento di  rateo puro di 
premio.
Nel  caso  in  cui,  entro  il  termine  previsto  dall’art.  11,  comma  6,  del  D.Lgs.  163/06  non  sia 
intervenuta la stipula del contratto, la copertura s’intenderà risolta e la Società aggiudicataria avrà 
diritto al solo conguaglio conteggiato  pro rata temporis (rispetto all’importo di premio previsto in 
polizza).

12.6 APPLICAZIONE DELL’ART. 1 COMMA 13 D.L. N. 95/2015
(conv.to con mod. con L. N. 135/2012)

Il Comune di Pavia si riserva di recedere dal contratto, previa formale comunicazione all’appaltatore 
con preavviso non inferiore a 15 giorni e previo pagamento delle prestazioni già eseguite oltre al 
decimo delle prestazioni non ancora eseguite, nel caso in cui, tenuto conto anche dell’importo dovuto 
per le prestazioni non ancora eseguite, i parametri delle convenzioni stipulate da Consip Spa ai sensi 
dell’art.26, comma1 della Legge 23 dicembre 1999, n.488 successivamente alla stipula del predetto 
contratto siano migliorativi rispetto a quelli del contratto stipulato e l’appaltatore non acconsenta ad 
una modifica, proposta da Consip Spa, delle condizioni economiche tale da rispettare il limite di cui 
all’art.26, comma 3 della Legge 23 dicembre 1999, n.488.
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12.7 CLAUSOLA BROKER

Per  l’assistenza  nella  presente  procedura,  nonché  per  la  gestione  ed  esecuzione  delle  polizze 
assicurative,  la  Stazione  Appaltante  dichiara  di  essersi  avvalsa  e  di  avvalersi  del  servizio  di 
brokeraggio assicurativo, ai  sensi del D.Lgs. n.209/2005, di Marsh S.p.A., Viale Bodio 33, 20158 
Milano, CF/P.IVA 016699520159, tel. 02/485381, indirizzo PEC divisione.entipubblici@cert.marsh.it, 
E-mail  maurizio.stringhini@marsh.com; di conseguenza tutti  i rapporti  inerenti  i contratti  oggetto 
della presente gara saranno gestiti, per conto della Stazione Appaltante, dal Broker.
La remunerazione del Broker, che ha eseguito le attività di cui sopra, è a carico delle Compagnie 
aggiudicatarie nella misura percentuale sul premio imponibile del 9% per tutti i lotti.
Tale remunerazione è parte dell’aliquota riconosciuta dalla Impresa di Assicurazione alla propria rete 
di vendita e non potrà quindi, in ogni caso, rappresentare un costo aggiuntivo per il Contraente. 
Qualora l’Impresa aggiudicataria intenda avvalersi di intermediari [art. 109 comma 2 lettera a) del 
Codice  delle  Assicurazioni]  appartenenti  alla  propria  rete  distributiva  per  l’amministrazione  dei 
contratti,  nondimeno  garantirà  il  rispetto  delle  modalità  ed  i  termini  di  rimessa  premi  previsti, 
convenuti o comunque riconosciuti, dalle procedure amministrative vigenti in caso di gestione diretta 
o tramite gerenza, al fine di garantire l’adeguato collegamento tra le parti per il tramite del broker.
Si  conviene  altresì  che,  con  l’apposizione  della  sottoscrizione  in  calce  a  ciascuna  quietanza  di 
pagamento,  la  Società  certifica  e  garantisce  al  Contraente  che  nessuna  erogazione,  mediante 
pagamento o conferimento di qualunque altra utilità, è stata riconosciuta o promessa, a titolo di 
intermediazione  assicurativa,  né  direttamente,  né  indirettamente  o  attraverso  terzi,  al  Broker 
incaricato od a Società o persone ad esso collegate, in eccedenza alle provvigioni  regolarmente 
indicate nel bando e nei documenti pubblici di gara.

12.8 DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorità giudiziaria del 
Foro di Pavia, rimanendo esclusa la competenza arbitrale. 

12.9 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D.Lgs. n.196 del 30 giugno 2003 e s.m.i., esclusivamente 
nell’ambito della gara regolata dal presente disciplinare.

12.10 OSSERVANZA DEL CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI PUBBLICI

L'operatore economico aggiudicatario si impegna a rispettare e far rispettare ai propri collaboratori, 
per quanto compatibili, gli obblighi di condotta previsti dal Regolamento recante il Codice nazionale 
di Comportamento dei dipendenti pubblici pena la risoluzione del presente contratto.
Si impegna inoltre ad osservare ed a far osservare ai propri collaboratori il Codice di Comportamento 
del Comune di Pavia, approvato con deliberazione della Giunta Comunale n. 14 dell’11/02/2014, che 
dichiara di ben conoscere ed accettare.

12.11 PROTOCOLLO DI LEGALITÀ

L’affidatario dichiara di essere a conoscenza di tutte le norme pattizie di cui al “Protocollo di Legalità 
di  materia  di  appalti  pubblici”  sottoscritto  dall’Amministrazione  Comunale  di  Pavia  in  veste  di 
Stazione Appaltante e dalla Prefettura di Pavia - Ufficio Territoriale di Governo in data 22/04/2014, 
che qui si intendono integralmente riportate, e di accettarne incondizionatamente il contenuto e gli 
effetti.

12.12 CLAUSOLA DI RINVIO

Per  quanto  non  previsto  dal  presente  disciplinare  e  dal  Capitolato  si  fa  espresso  rinvio  alle 
disposizioni del Codice Civile, del D.Lgs n. 163/2006 e relativo regolamento di attuazione, del D.Lgs. 
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n. 209 del 7/09/2005 (Codice delle assicurazioni private) e del Regolamento ISVAP (ora IVASS) n. 5 
del 16/10/2006 e successive modificazioni ed integrazioni.

IL DIRIGENTE DEL SETTORE PERSONALE, AFFARI LEGALI, APPALTI E CONTRATTI,
ISTRUZIONE E POLITICHE GIOVANILI
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

DOTT.SSA IVANA DELLO IACONO
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